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BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Yonergenin amag ve hedefleri, 17/2/2011 tarihinde kabul
edilen 6114 sayil “OLCME, SECME VE YERLESTIRME BASKANLIGININ
TESKILAT VE GOREVLERiI HAKKINDA KANUN” kapsaminda, OSYM
Baskanhgr tarafindan merkezi olarak yapilan sinavlarin mevzuata uy-
gun olarak uygulanmasi ve sinav gérevlilerinin gérev tanimlarinin ya-
pilmasidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Yénerge, OSYM yasam déngiisiine bagl olarak aday ve
gorevlilerin sinav binalarina atanmasindan ve sinavin mevzuata uygun
olarak uygulanip tamamlanincaya kadar gegen siire icerisinde gercek-
lestirilen tim aktivite ile ilgili diger gérevlendirmeleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) 17/2/2011 tarihinde kabul edilen 6114 sayili “OLCME, SEC-

ME VE YERLESTIRME BASKANLIGININ TESKILAT VE GOREVLERI HAK-
KINDA KANUN”



Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

1.

Aday: Basta dgrenciler olmak tizere OSYM tarafindan yapilan si-
navlara katilan bireyler.

Gorevli: Sinavlarda gorev alan ve sinavin uygulanmasinda sorum-
lulugu bulunan kisiler.

Kilavuz: Olgme, secme ve yerlestirme islemlerine iligkin uyulmasi
gereken kurallar, duyurular veya yol gosterici agiklamalardan olu-
san basili veya elektronik ortamdaki bilgi kitapgig1.

Kimlik Belgesi: Aday ve gérevlilerin OSYM sinavlarinda kullana-
bilecekleri gegerli kimlik belgeleri “MADDE 10 Adaylarin ve go-
revlilerin Sinava Girebilmeleri icin Gerekli Belgeler” Baglig altinda
verilmistir. Bu belgeler disinda herhangi bir kimlik belgesi sinava
giris icin kullanilamaz.

OSYM Sinav Uygulama Yénergesi: Sinavin uygulama siirecleri ile
sinav gorevlilerinin gérev tanimlarinin belirtildigi yonerge.

Sinava Giris Belgesi: Adayin https://ais.osym.gov.tr internet adre-
sinden kendi T.C. Kimlik Numarasi ve sifresini kullanarak edindigi
belge.

Yonetmelik: 26 Eyliil 2012 tarihli ve 28423 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan “Adaylarin ve Sinav Gérevlilerinin Sinav Binalarina Gi-
ris Kosullarina iliskin Yénetmelik” baslikli yénetmelik.

YSYM Binast: Yedek sinav evraki ydnetim merkezi

Sinav Binalarina Girisi Yasak Maddeler

MADDE 5- (1) 26 Eyliil 2012 tarihli ve 28423 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan “Adaylarin ve Sinav Gérevlilerinin Sinav Binalarina Girig
Kosullarina iliskin Yonetmelik” geregi, sinav gizliligi ve giivenligi kap-
saminda sinav binalarinda hi¢bir esya emanete alinmayacagindan
adaylarin / gérevlilerin sinav binalaring;

canta, clizdan, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan blue-
tooth vb. cihazlarla; kulaklik, kolye, kiipe, ytziik (alyans haric), bile-
zik, bros, anahtar, anahtarlik, metal para gibi metal igerikli esyalarla
(basit basortii ignesi ve ince metal tokali kemer haric); her tirli
elektronik/mekanik cihazla ve ¢agri cihazi, telsiz, fotograf makinesi
vb. araglarla, her tiirlii taki, plastik ve giines gozIigi dahil cam es-
yayla (seffaf/numarali gézliik haric), banka/kredi karti, ulagim karti
vb. kartlarla,

cep bilgisayari, saat ve sozllik islevi olan elektronik aygit, hesap ma-
kinesi vb. her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla,

her tiirld kesici ve delici alet, atesli silah ve benzeri techizatlarla,
kalem, silgi, kalemtiras, miisvedde kagidi, defter, kitap, ders notu,
sozllik, dergi, gazete, vb. yayinlar, pergel, aci6lcer, cetvel vb. araglarla
yiyecek, icecek (seffaf pet sise icerisinde su haric) ve diger tiketim
maddeleri ile gelmeleri kesinlikle yasaktir.

Ancak, OSYM Baskanlig tarafindan belirlenen engelli ve YSYM bina-
larinda sinava girecek olan engelli adaylarin sinava giris belgelerinde
yazili olan arag, gereg ve cihazlar yukarida belirtilen yasak kapsami di-
sinda degerlendirilecektir.



iKiNCi BOLUM
Sinav Gorevlileri

MADDE 6- (1) OSYM tarafindan yapilan tiim sinavlarin en (st yetkilisi
ve sorumlusu OSYM Baskanidir. Diger sinav gérevlileri asagida belir-
tilmistir:

a) Ust Koordinatér

b) OSYM Merkez Sinav Koordinasyon Kurulu

c¢) OSYM Sinav Koordinasyon Kurulu

d) OSYM Sinav Koordinatérii (SK) (Bélge/ilfilce)
e) Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

f) Bina Sinav Sorumlusu Yardimaisi (BSSY)

g) Bina Yoneticisi (BY)

h) Salon Baskani (SB)

i) GoOzetmen/Yedek Gézetmen

i) OSYM Temsilcisi/OSYM Engelli Temsilcisi

k) Engelli Salon Gérevlileri (Okuyucu/isaretleyici)

1)  Sinav Evraki Nakil Gérevlisi

m) Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

n) Sinav Evraki Koruma Gorevlisi

0) Sehirici Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

p) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gérevlisi
q) Sinav Binasi Glvenlik Gorevlisi

r) Hizmetli

s) Bina Denetim ve Cihaz Yoneticisi

t) Bina Teknik Sorumlusu

u) Salon Teknik Gorevlisi

v) OSYM Sinav Gozlemcisi

a) Ust Koordinator

OSYM tarafindan yapilan ¢ok merkezli sinavlarda, sinav koordinatér-
lerinin, bina sinav sorumlularinin ve diger gérevlilerin is ve islemlerini
denetlemek ve sorunlarini ¢6zmek amaciyla fiilen sinav yapilan mahal-
lerde gérev yapar. OSYM sinavlarinin sorunsuz yiiriitilebilmesi, sinav
evrakinin zamaninda ulagmasi, glivenli ortamlarda tutulmasi, gérevli-
lerin zamaninda goérev mahallinde olup olmadiklarinin belirlenmesi ve
sinav giinii sorunlara aninda ¢6ziim tretilmesi ve benzeri sinav uygu-
lamalarini gergeklestirir.

b) GSYM Merkez Sinav Koordinasyon Kurulu

OSYM Bagkaninin Bagkanliginda toplanir. Sinavin tim asamalarinin
glivenli ve kurallara uygun bir sekilde gerceklestirilmesini, sinav evra-
kinin sinavdan énce sinav merkezi koordinatdérliiklerine, sinavdan son-
ra ise giivenli bir sekilde OSYM’ye ulastiriimasini saglar.

c) GSYM Sinav Koordinasyon Kurulu

Rektdr, Sinav Koordinatért ve ilgili kamu kurum ve kuruluslari yetki-
lilerinden olusur. Kurul Bagkant ilgili sinav koordinatérliigiindeki Uni-
versitelerden birinin rektériidir. Kurul, sinavin yapilacagr sinav koor-
dinatérliglindeki sinavin tiim agamalarinin glivenli ve kurallara uygun
bir sekilde gerceklestiriimesini saglamakla gorevlidir.

d) OSYM Sinav Koordinatérii (SK)

Sinavin yapildigi koordinatérliiklerde sinavin diizenlenmesi ve uygulan-
masinda birinci derecede yetki ve sorumluluga sahiptir. Goreviile ilgili ra-
porunu sinavdan sonrakiikinciis giinii saat 12.00’a kadar Gérevli islemleri
Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulastirir.
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e) Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

Sinavin, gérevli oldugu binada ve binanin biitiin salonlarinda Sinav Uy-
gulama Yonergesine uygun bigimde ydiriitilmesinden birinci derecede
sorumludur. Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisiile koor-
dineli bir sekilde gorev yiritir. Sinavin baslama saatinden en az 2 saat
Once sinavin yapilacagi binada hazir bulunur. Gérevi ile ilgili raporunu
sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Gérevli islemleri Sis-
temi (GIS) araciligy ile elektronik ortamda OSYM Bagskanligina ulastirir.

1.

10.

1.

12.

13.
14.

15.

Bina Yoneticisi ile zamaninda goriiserek salonlarin Salon Tanitim
Formundaki diizene getirilmesini ve bu formlarin sinavdan en az
bir glin 6nce salon kapilarina asilmasini saglamak,

Sinavdan en az bir giin 6nce Sinav Koordinatérii tarafindan yapilan
toplantiya katilarak sinavin uygulanmasina yénelik bilgileri almak,

Bina Yoneticisi ve sinav binasi gilivenlik gérevlileri ile sinavdan
once, sinav glivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini
tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak, varsa sinav
glivenligini zedeleyecek unsurlar igin gerekli 6nlemleri almak,

Sinav baglamadan 6nce bina ve salonlarin durumunu gézden gegi-
rip eksikliklerin giderilmesini saglamak,

Sinav giinii sinav evrakini Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisinden
teslim almak ve ayni evraki sinavdan sonra, yine sinav binasinda,
bu gorevliye teslim etmek,

Binasinda gorevli olan Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi, Bina Yone-
ticisi ve Salon Baskanlariyla sinav giinii sinav baslamadan 6nce top-
lantr yapmak, Sinav Uygulama Y&nergesini birlikte inceleyerek sinav
stiresince Salon Bagkanlarinin ayni tutumu géstermelerini saglamak,

Madde 5’te belirtilen araglarla girilemeyeceginin duyurusunu ya-
pacak bir gérevlinin, sinav binasi kapisinda sinava girisler tamam-
lanincaya kadar bulunmasini saglamak,

Sinav binasina giriste adaylarin Sinava Girig Belgesi ve T.C. Niifus
Clizdaninin/Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinin (veya stresi ge-
cerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi) kontroltniin yapilacaginin
duyurusunu yapacak bir gérevlinin, sinav binasi kapisinda sinava
girisler tamamlanincaya kadar bulunmasini saglamak,

Binaya ait ilk kutu olan kirmizi kutudan gikacak olan Bina Tutanagi
(BT) icindeki Gorevli Listesi’ni esas alarak binada géreve gelen kisi-
lere, Gorevlendirme Belgesi, Gorevli Karti ve T.C. Niifus Clizdanini/
Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya stresi gecerli pasaport)
kontrol ederek gérevli olduklari salonlar bildirerek imzalarini almak,

Yoklama yaparak goreve gelmeyen gorevlileri tespit etmek ve G6-
revli Degisiklik Formunu doldurmak,

Yedek Gorevli veya yedek sinav evraki ihtiyaci olustugunda OSYM
Sinav Koordinatériine bagvurmak,

Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun olarak
yapilmasi i¢in gerekli tim énlemleri almak,

Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak,

Sinav binasi iginde sinav siiresince gay, kahve vb. iceceklerin yapil-
masina ve tiiketilmesine engel olmak,

Sinav giinii olusabilecek olaganiistii durumlarda Sinav Koordi-
natori bilgilendirmek, Sinav Koordinatériinden gelen talimatlar
dogrultusunda islem yapmak,
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16. Sinav sonunda kimligi kuskulu adaylarin, Bina Sinav Sorumlusu
odasindaki saate entegre kamera karsisinda yakin plandan bir¢ok
farkli agidan kayrtlarinin yapilmasi siirecini yénetmek,

17. Bitlin sinav gorevlilerinin gérevli olduklarini gésterir yaka kartlari-
ni takmalarini saglamak.

f) Bina Sinav Sorumlusu Yardimaisi (BSSY)

Her konuda Bina Sinav Sorumlusuna yardim eder. Bina Sinav Sorum-
lusunun gorevleri arasinda belirtilen islemleri onunla birlikte ytritdr.
Bina kapilarindaki aramalara ve duyurulara yardimci olur. Sinavin bas-
lama saatinden en az 2 saat énce gérev yapacagi binada hazir bulunur.

Gorev yaptigl sinav binasina Bina Denetim ve Cihaz Yoneticisi atan-
mamis ve sadece Bina Sinav Sorumlusu (BSS) odasinda saate entegre
kamera ile kayit yapilacak ise bu cihazin teslim alinmasi, aparatlara ta-
kilmasi, calisir hale getirilmesi ve geri teslim edilmesinden Bina Sinav
Sorumlusu Yardimcisi sorumludur. Goérevi ile ilgili raporunu sinavdan
sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Gdrevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligi ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

g) Bina Yoneticisi (BY)

Sinav yapilacak binadaki kurumun yetkili bir yoneticisidir. Bina Sinav
Sorumlusu ile yakin is birligi yapar. Binadaki salonlarin sinav kosullarina
gore hazirlanmasindan sorumludur. Sinavin baglama saatinden en az 2
saat 6nce gorevli oldugu binada hazir bulunur. Géreviiile ilgili raporunu
sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Gérevli islemleri Sis-
temi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulastirir.

1. Bina ve salonlarin sinav kosullarina gére hazirlanmasini saglamak,

2. Sinavdan énce, sinav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olma-
digini tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak, varsa
sinav giivenligini zedeleyecek unsurlar igin gerekli dnlemleri almak,

3. Sinavdan bir giin énce oturma yerlerine, Salon Tanitim Formu
lizerinde yazili olan bilgiye uygun olarak Sira Numarasi verilmesini
saglamak,

4. Her sinav salonuna galisir durumda en az bir adet duvar saati asil-
masini saglamak,

5. Kis aylarinda yapilan sinavlarda sinav salonlarinin yeterli diizeyde
isitilmasini saglamak,

6. Sinav binasinda sinavin baslayis ve bitis saatini belirtmek igin ke-
sinlikle zil calinmamasini saglamak,

7. Sinav siresince binadaki faks, internet, telefon ve cep telefonlari
ile her tirll elektronik, mekanik cihazin kullanilmamasini, bilgisa-
yar ve fotokopi makinelerinin ve varsa internet aginin kapal ko-
numda tutulmasini saglamak,

8. Sinav binasi icerisinde, sinav siiresince cay, kahve vb. iceceklerin
yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmak,

9. Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun olarak
yapilmast i¢in gerekli tim 6nlemleri almak,

10. Sinav diizenini bozan durumlara karsi gerekli énlemleri almak
(binaiginde ve disinda giiriiltl vb.),

1. Binada birden fazla giris bulunuyorsa, giivenlik gérevlisi olmayan
girisin sinav siiresince kilitli olmasini saglamak,

12. Sinav gorevlilerinin ev ve arag anahtarlarini sinav siiresince koru-
ma altina almak,

13. Sinav gorevi olmayan calisanlarin sinav esnasinda binaya gelme-
meleri igin sinav giiniinden dnce bina giris kapilarina uyari yazilari
asmak ve sinav ile ilgili diger uyarilarda bulunmak.
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h) Salon Baskani (SB)

Gorevli oldugu salonda sinavin kurallara uygun bigimde uygulanmasin-
dan sorumludur. Sinavdan 1 saat 15 dakika 6nce adaylar sinav binasina
alinmaya baslayacagindan, salon bagkaninin sinav giinii sinavin baslama
saatinden en az 1 saat 30 dakika dnce gérevli oldugu binada bulunmasi
zorunludur. Adaylar sinav salonlarina girmeden énce gorev yapacaklari
sinav salonunda bulunur. Binaya geldigini Bina Sinav Sorumlusuna bildi-
rir, gérev yapacagi salonu 6grenir ve Gorevli Listesini imzalar, geldigi sa-
ati yazar. Salon Baskanlarinin sinav giinii yapacaklariisler bu yénergenin
“SINAVIN UYGULANMASI” béliimiinde agiklanmustir.

Sinav sonunda kimligi kuskulu adaylarin Bina Sinav Sorumlusu odasinda-
ki saate entegre kamera karsisinda yakin plandan birgok farkli agidan ka-
yitlarinin yapilmasi igin adayin BSS odasina gétiiriilmesine refakat eder.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci i giinii saat 12.00’a ka-
dar Gérevli islemleri Sistemi (GIS) araciligs ile elektronik ortamda OSYM
Bagkanligina ulagtirir.

i) Gozetmen/Yedek G6zetmen

Gorev oldugu salonda salon baskaninin verdigi gorevleri yerine getire-
rek her konuda esgiidiim halinde calisir ve sinavin kurallarina uygun bi-
gimde uygulanmasindan sorumludur. Sinavin baglama saatinden en az 1
saat 30 dakika 6nce goérevli oldugu binada hazir bulunmasi zorunludur.
Gorev yapacag salonu Bina Sinav Sorumlusundan 6grenir, Gorevli Liste-
sini imzalar, geldigi saati yazar. Gorevli oldugu salona giderek geldigini
Salon Baskanina bildirir.

Yedek Gézetmenler, Bina Sinav Sorumlusuna ve bina girisinde yapilacak
kontrollere yardimci olur ve sinav evrakinin sinav binasinda korunmasin-
da gorev alir. Bina Sinav Sorumlusunca kendilerine verilen sinavin uygu-
lanmasina iliskin diger gorevleri yerine getirir. Gorevi ile ilgili raporunu
sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Gérevli islemleri Sis-
temi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina ulastirir.

j) 6SYM Temsilcisi /OSYM Engelli Temsilcisi

Sinavin her diizeydeki organizasyonunun ve uygulamasinin standart-
lara uygunlugunu denetlemek ve yukarida yazili tiim gérevlilere yar-
dimci olmak amaciyla sinav merkezlerine OSYM Temsilcisi génderilir.
OSYM Temsilcisi denetim gérevini OSYM Bagkani adina yapar.

Sinavdan en az bir giin 8nce gorevlendirildigi sinav merkezinin OSYM
Sinav Koordinatériiyle goriisiip kendisinden sinav goreviyle ilgili agik-
layici bilgileri alir. Sinav giinii sinavin baslama saatinden en az 2 saat
o6nce gorevli oldugu binada (1’den fazla binada gorevli ise gérevli ol-
dugu ilk binada) bulunur. Sinavda tek bir binada gérevlendirilmis ise
sinav tamamlanmadan gorev yerini terk edemez. Eger birden fazla
binada gérevlendirilmis ise sinav tamamlanmadan son sinav binasini
terk edemez.

OSYM Temsilcisi, SYM Baskanina karsi sorumlu olup OSYM Sinav Ko-
ordinatorii ile igbirligi halinde gérev yapar. Sinav Uygulama Yonergesin-
de belirtilen sinav kurallari gergevesinde sinavin uygulanmasinda Sinav
Koordinatdrii ve Bina Sinav Sorumlulari ile bilgi alis verisinde bulunur.
OSYM Temsilcisi veya OSYM Engelli Temsilcisinin sinav uygulamasina
yonelik olarak miidahale etme veya degisiklik yapma yetkisi bulunma-
maktadir. Ancak, acil durumlarda Sinav Giinii Masasi ile irtibata gecer
ve Sinav Giinii Masasindan almis oldugu talimatlara gére gorevini yapar.

Gerektiginde sessizce, adaylarin dikkatini dagitmadan her salona gi-
rebilir, sinav uygulamasina iliskin ayrintilari, adaylarin Sinava Giris Bel-
gesi ile T.C. Niifus Clizdanini/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya
stiresi gegerli pasaport / K.K.T.C Kimlik Belgesi) kontrol edebilir.
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Bir salondaki sinavin kurallara uygun bicimde yapilmadigini ya da kop-
ya girisiminde bulunuldugunu raporunda bildirdigi takdirde, OSYM
takdir hakkini kullanarak, belirtilen salonda sinava giren adaylarin ba-
zilarinin ya da tlimiiniin sinavini gegersiz sayabilir.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a
kadar Gérevli islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda
OSYM Baskanligina ulastirir.

k) Engelli Salon Gérevlileri (Okuyucu/isaretleyici)

Okuyucu, yardimcili engelli adaylar igin sinavda sorularin okunma-
si gorevini, isaretleyici ise aday tarafindan verilen cevaplarin, cevap
kagidina isaretlenmesinin yani sira, adayin talep etmesi halinde ada-
yin sdyledigi islemleri de yapma gorevini yerine getirir. Okuyucu ve
isaretleyici olarak gorevlendirilen gorevliler, doniisiimlii olarak gérev
yapabileceklerdir.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a
kadar Gérevli Islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda
OSYM Baskanligina ulastirir.

1) Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

OSYM’de, Elektromanyetik kilitle kilitlenmis araglara yiiklenen sinav
evrakini, sinav merkezi koordinatérliiklerine emniyet gérevlilerinin
korumasi altinda gétiiriir ve sinavdan en az bir giin 6nce OSYM Sinav
Koordinatériine Tutanakla imza karsiliginda teslim eder. Sinavdan
sonra ayni sinav evrakini OSYM Sinav Koordinatériinden imza karsili-
ginda teslim alarak OSYM’ye getirir. Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan
sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligr ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

m) Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

Sinav Evraki Nakil Gorevlisi ile ayni gérev ve sorumlulugu paylasir.
Emniyet Genel Miidirligli Personeli arasindan OSYM Baskanliginca
atanir. Sinav evrakini, Elektromanyetik kilitle kilitlenmis araglarla Sinav
Koordinatérliigiine ulastirilip Sinav Koordinatériine teslim edilmesin-
de gorev yapar. Sinavdan sonra ayni sinav evrakini Sinav Koordinaté-
riinden teslim alarak OSYM’ye getirilmesini saglar.

n) Sinav Evraki Koruma Gorevlisi

Koruma gérevlileri sinav evrakinin, sinav koordinatérliklerinde, sinav
6ncesinde ve sonrasinda korunmasinda birinci derecede sorumludur.
Sinav evrakinin sinav koordinatdrliigiine gelisinde hazir bulunur. Si-
nav evrakinin Elektromanyetik kilitle kilitlenmis araglarda gtivenli bir
sekilde Sinav Koordinatérligiinde korunmasi gérevini yapar. Gorevi
ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci is giinli saat 12:00’a kadar
Gorevli Islemleri Sistemi (GIS) aracilig; ile elektronik ortamda OSYM
Baskanligina ulastirir.

Koruma gorevlileri, yemek yeme, tuvalet vb. ihtiyaglarini nébetle-
se giderir. Sinav evraki, sinav binalarindan geldikten sonra da kapali
kamyonlara yiikleme yapilincaya kadar yukarida agiklanan gorevleri
stirddrdr.

0) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi

OSYM Sinav Koordinatériinden kendi dagitim/toplama grubuna giren
binalarin sinav evrakini, sinav giinii sinavin baslama saatinden 2 saat
30 dakika 6nce imza karsihginda teslim alir.



Sinav evrakini, OSYM’nin sagladigi arag ve 6nlemlerle sinavin baglama
saatinin 2 saat 6ncesinden baslayarak, OSYM Sinav Koordinatdriiniin
belirledigi sirada olmak (izere, kendi dagitim/toplama grubuna giren
binalarin Bina Sinav Sorumlularina, sinav yapilacak binada imza karsi-
liginda teslim eder. Sinav evrakini ilgili binanin Bina Sinav Sorumlusu
disinda hig kimseye teslim etmez. Sinavdan hemen sonra, ayni evraki,
OSYM Sinav Koordinatérliigiine getirmek {izere Bina Sinav Sorumlula-
rindan imza karsiliginda teslim alir.

Teslim islemleri Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi imzalanarak
yapilir. Her bina igin ayrr ayri diizenlenen bu tutanaklar, dagitim/top-
lama grubuna gére, dosya icinde, sinav evrakiyla birlikte OSYM Sinav
Koordinatériince Sehir ici Sinav Evraki Gérevlisine verilir. Sinavdan
sonra ayni dosyalart OSYM’ye génderilmek tizere OSYM Sinav Koor-
dinatériine teslim eder.

p) Sehir ici Snav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

Sehir i¢inde, sinav evrakinin sinav binalarina naklinde ve sinav son-
rasinda OSYM Sinav Koordinatdrliigiine geri dénisiinde korunmasi
amaciyla gorevlendirilen giivenlik gorevlisidir.

q) Sinav Binasi Giivenlik Gérevlisi

Sinav glind sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce gérevli olduk-
lart binada hazir bulunur. Bina Sinav Sorumlusunda bulunan Gorevli
Listesine adini, soyadini, geldigi saati yazar ve imzalar. Bina Sinav So-
rumlusu ve Bina Yoneticisi ile birlikte, sinavdan 6nce, sinav glivenligini
zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini tespit etmek amaciyla tim
sinav binasinda (tuvaletler dahil) arama yapar, sinav giivenligini zede-
leyecek unsurlar i¢in gerekli dnlemleri alir.

Adaylarin ve sinav gorevlilerinin kontrolleri ve yasak olan maddelerin
bina icerisine alinmamasi igin Gst aramalari OSYM tarafindan temin
edilen ses modu agik olan el dedektdrii ve el ile yapilir. Aday ve gorevli-
lerin (hizmetliler de dahil) yanlarinda; Madde 5’te belirtilen maddeler-
le sinav binasina/salonuna girmelerine kesinlikle izin veriimez. OSYM
Baskanhgina daha 6nceden raporunu bildirmis ve gerekli izinleri almig
olan aday ve gorevlilerinilag ve gidalari bu kapsam disindadir. Sinav bi-
nasi icerisinde sinavdan énce, sinav sirasinda ve sinavdan sonra belir-
tilen esya, arag gereclerle sinava giren adaylarin sinavi OSYM Yénetim
Kurulu tarafindan gegersiz sayilir.

r) Hizmetli

Sinav yapilacak bina ve sinav salonlarinin sinav éncesi ve sinav son-
rasi temizlenmesi, sinav giinii sinav evraki kutularinin tasinmasi ile
Bina Denetim ve Cihaz Y6neticisinin salonlara kameralari yerlestirmesi
gibi konularda ilgililere yardim eder. Bina Sinav Sorumlusu, Bina Sinav
Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yéneticisinin kendisine verecegi diger
gorevleri yerine getirir. Sinav siirecinde Hizmetliler sadece Bina Sinav
Sorumlusuna kargi sorumludurlar.

s) Bina Denetim ve Cihaz Yéneticisi
Denetim Gorevi:

Sinav 6ncesinde, sinav yapilacak bina ve sinav salonlarinin sinav 6n-
cesi OSYM standartlarinda sinav yapilmasina uygun olup olmadigini
denetler. Bu denetim gorevi icin Sinav Koordinatérligi ile iletisime
gecerek ilgili evraklari temin eder. Gorevli oldugu binada bina/salon ta-
nitim evrakinin zamaninda asilip asilmadigini, bina girisi ve salonlarda
saate entegre kameralarin takilacagi aparatlarin takilip takilmadigini



kontrol eder. Tespit edecegi her tiirlii eksikligin giderilmesi icin Sinav
Koordinatorii ile iletisime geger. Eksik olan saat ve aparatlari Sinav
Koordinatériine bildirerek giderilmesini saglar.

Cihaz Gérevi:

Denetim gorevine ilave olarak sinav giinii sinav icin gerekli olan analog
saat, saate entegre kamera ve el dedektérii ile diger cihazlarin OSYM’nin
belirledigi sekilde calistinimasini saglar. Bu amagla sinav baglamadan iki
(2) saat 6nce gorevli oldugu sinav binasinda hazir bulunur. Saate enteg-
re kamera ve el dedektdrlerini Bina Sinav Sorumlusundan sinav 6nce-
sinde teslim alir, 6ncelikle BSS odasindaki kameray: takarak calistirir,
sonra bina girisindeki kameray! takarak calistirir ve daha sonra sinav
salonlarindaki kameralari calisir duruma getirir. Sinav 6ncesinde son bir
kez tiim kameralarin galisip galismadigint kontrol eder. Sinav sonrasinda
ise tlim kameralar Bina Sinav Sorumlusuna geri teslim eder. Bina Sinav
Sorumlusunun kendisine verecegi diger gorevleri yerine getirir.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci is giini saat 12.00’a
kadar Gérevli islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda
OSYM Baskanligina ulastirir.

t) Bina Teknik Sorumlusu

Elektronik ortamda yapilan sinavda, gérevli oldugu bina ve tiim sa-
lonlarda sinavin teknik olarak ytritiilmesinden birinci derecede so-
rumludur. Bina Sinav Sorumlusu, Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve
Bina Yoneticisi ile koordineli bir sekilde gérev yiiritir. Sinavin baslama
saatinden en az 4 saat 6nce sinavin yapilacagi binada hazir bulunur.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci is glinii saat 12.00’a
kadar Gérevli islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda
OSYM Baskanhigina ulastirir.

u) Salon Teknik Gorevlisi

Salon Bagkaninin yetki ve sorumlulugunda olmak iizere, gérevlendiril-
digi salonda sinavin teknik olarak ydritilmesinden sorumludur. Salon
Baskani ve Bina Teknik Sorumlusu ile koordineli bir sekilde gorev yi-
riitdr. Sinavin baslama saatinden en az 4 saat 6nce sinavin yapilacagi
binada hazir bulunur.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci is glinii saat 12.00’a
kadar Gérevli islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda
OSYM Baskanligina ulastirir.

v) OSYM Sinav Gézlemcisi

Sinav binalarinda organizasyon ve uygulamanin standartlara uygunlu-
guile bina girisinden ¢ikisina kadar siireci gézlemlemek ve denetlemek
amaciyla sinav salonlarina aday olarak katilir. OSYM Sinav Gézlemcisi
gorevini OSYM Bagkani adina yapar. OSYM Sinav Gézlemcisinin sinav
uygulamasina yonelik olarak miidahale etme veya degisiklik yapma
yetkisi yoktur.

Sinava iliskin gézlem, degerlendirme ve 6nerilerini kapsayan bir rapo-
ru sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12:00’a kadar Gérevli islemleri
Sistemi (GiS) aracilig) ile elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulas-
tinir. OSYM Sinav Gézlemcisinin sinavin kurallara uygun bicimde yapil-
madigini ya da kopya girisiminde bulunulduguna iliskin raporu, Yone-
tim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve belirtilen yerdeki sinava giren
adaylarin bazilarinin ya da timiiniin sinavi gegersiz sayilabilir.



UCUNCU BOLUM
Genel Bilgiler

Yasal Sorumluluk

MADDE 7- (1) 6114 SAYILI OLCME SECME VE YERLESTIRME MERKEZ]
BASKANLIGININ TESKILAT VE GOREVLERI HAKKINDA KANUN gere-
gince Baskanlik tarafindan yapilan sinavlarla ilgili olarak, sinav soru-
larinin hazirlanma siirecinden baslamak tizere, gérevlendirilen kisiler,
baska bir kamu kurumunda veya &zel kurulusta gérevli olup olmadi-
gina bakilmaksizin, bu Kanun hiikiimlerine gére ifa ettigi gérev baki-
mindan kamu goérevlisi sayilir. Sinav Uygulama Yonergesi hiikiimleri
geregince tevdii edilen gérevlerin yerine getiriimemesi, eksik veya geg
yerine getirilmesinden kaynaklanan hukuki ve cezai sorumluluk ilgili
sinav gorevlilerine aittir.

Sinav Gorevlilerinin Dikkat Etmesi Gereken Genel Kurallar

MADDE 8- (1) Tim sinav gérevlileri, sinav giinii Gérevlendirme Belgesi,
Sinav Gorevli Karti ve T.C. kimlik numarasi yazili Niifus Clizdanlarini/
Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya stiresi gecerli pasaport) yan-
larinda bulundurmak zorundadir. Bu belgeleri yanlarinda bulundurma-
yan kisiler sinav binasina kesinlikle ainmayacaktir. Sinav gérevlileri si-
nava en geg bu yénergede kendileri igin belirtilen saatlerde gelmelidir.
Gorevlendirme Belgesi yazdirma islemleri sinavin baslama saatinden
1 saat 30 dakika 6nce Merkezimiz tarafindan yazdirma islemlerine ka-
patilacagindan, gorevlilerin belirtilen saatten énce belgelerini dékme-
leri gerekmektedir. Sinav giinii belirtilen slireden 6nce sinav binasina
gelerek Bina Sinav Sorumlusunun gézetiminde Gorevli Listesini im-
zalamayan goérevlilerin yerine yedek gorevli gérevlendirilir ve ilgilinin
gorevlendirmesi iptal edilmis sayilir. Gorevi iptal edilen gérevliye sinav
licreti 6denmez. Bu fiillerde bulunan gérevlilere “OSYM Sinav Gérev-
lilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik Teskil Eden Fiilleri ve Uygulanacak
Yaptirimlara iliskin Yénerge* kapsaminda islem yapilir.
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(2) Sinav gorevlilerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan disa-
ri gikmalari, diger sinav salonlarina girmeleri, sinava gelmeyen, sinavi
erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarini agmalari, bu kitapgiklari si-
nav salonundan disari ¢ikarmalari, sinav evrakinin fotografini veya fo-
tokopisini cekmeleri ve baskasinin incelemesine izin vermeleri, sinav
sirasinda gazete, kitap, 6dev veya sinav kagidi gibi seyler okumalari
kesinlikle yasaktir. Sinav siiresince; sinav kurallarina uymayan, kendi
gorev yaptigi sinav salonunun disindaki alanlarda zaman gegiren, di-
ger sinav salonlarina giren veya bina igerisinde dolasan sinav gorev-
lilerine “GSYM Sinav Gérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik Teskil
Eden Fiilleri ve Uygulanacak Yaptirimlara iliskin Yénerge” sine gére
islem yapilacaktir.

(3) Sinav stiresince biitlin sinav gérevlilerinin sinav gérevli kartlari gé-
riinir bir sekilde yakalarinda takili olmaldir.

(4) Sinav kurallarinin hatali olarak uygulanmasi nedeniyle adaylarin
ugrayacag magduriyetten ve OSYM aleyhine olusacak zarardan, si-
nav gorevlileri sorumlu olacaktir. Sinav gérevlerinin yerine getirilme-
sinde ortaya ¢ikan magduriyetlerde kasit, kusur veya ihmali saptanan
gorevliler hakkinda cezai yonden, 6114 sayili Kanun hiikiimlerine gére
OSYM tarafindan islem yapilacak, ayrica idari yénden de islem yapil-
mak tizere durumiilgililerin kurumlarina intikal ettirilerek tabi olduklari
mevzuat hiikiimlerine gére haklarinda disiplin sorusturmasi agiimasi
istenebilecektir.

(5) Sinav sirasinda gorevlilerin, sinav binasi ve sinav salonunda sinav
siiresince herhangi bir sey yemeleri, igmeleri, herhangi bir madde-
yi gignemeleri (sakiz, tittn vb.), kendi aralarinda konusmalari ya da
adaylarin dikkatini dagitacak sekilde basinda beklemeleri tedirginlik
yarattigindan gorevlilerin bu tiir davraniglardan 6zenle kaginmalar
gerekmektedir.

(6) Sinav gorevlileri sinava gelirken giydikleri ayakkabilarin, sinav sa-
lonunda dolasirken ses cikarmayacak, adaylari rahatsiz etmeyecek
sekilde olmasina dikkat etmelidir. Ozellikle kimlik kontrolii yaparken
sinav sirasinda adaylarin dikkati dagrtiimamaya 6zen gésterilmelidir.

(7) Tum sinav gorevlileri de adaylar gibi sinav binasina giriste sinav bi-
nasi giivenlik gorevlileri tarafindan aranacaktir. Sinav siiresince, sinav
binasinda bina sinav sorumlusu ve bina giivenlik gérevlileri disinda hig
kimsede cep telefonu ve iletisim araci bulunmaz.

Sinav binasinda sadece Ust koordinatér, Sinav Koordinatérii, Bina Si-
nav Sorumlusu ile emniyet gorevlilerinde cep telefonu bulunur.

Gorevlilerin yanlarinda, Madde 5’te belirtilen maddelerle sinav bina-
sina/salonuna girmesine izin verilmez. Ancak, gérevlilerin ev ve araba
anahtarlariile OSYM Baskanligina daha nceden raporunu bildirmis ve
gerekli izinleri almig gorevlilerin ilag ve gidalari bu kapsam digindadir.
Gorevlilerin ev ve araba anahtarlari bina yoneticisinin gésterecegi bir
yere konulur.

Sinav gorevlileri sinav sirasinda faks, internet, telefon, bilgisayar ve
fotokopi makinesi vb. cihazlari kullanamazlar.

(8) YSYM ve Engelli Sinav Binalarinda gorevli olan goérevliler basta
olmak iizere tiim Sinav Gorevlileri OSYM Sinav Koordinatérliigiince
kendilerine verilen 6zel gérevler harig (Sinavda saglik sorunu olup has-
taneye gonderilen adaya eslik etmek vb.) sinavin yasal (3/4’ltk kismr)
siiresi tamamlanmadan sinav binasini terk edemez.
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Adaylarin Sinav Binasina/Salonuna Alinmasi

MADDE 9- (1) Sinavi zamaninda baslatabilmek igin adaylarin, sinavdan
1 saat 15 dakika 6nce T.C. Nifus Clizdani/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti (veya stresi gegerli pasaport /| K.K.T.C Kimlik Belgesi) kontrol
edilerek, elle ve/veya elektronik dedektorlerle tist aramalar yapilarak
sinav salonlarina alinmalarina baglanir.

(2) Sinav binasina sinav saatinden en geg 15 dakika 6nce gelen adaylar
sinava alinacak olup daha sonra gelen adaylar her ne sebeple olursa
olsun (Bina Sinav Sorumlusunun bilgisi ve onayi olsa dahi) kesinlikle
sinav binasina alinmayacaktir.

Adaylarin Sinava Girebilmeleri icin Gerekli Belgeler

MADDE 10- (1) Adaylarin, sinav salonuna girebilmeleri icin yanlarinda
bulundurmalari gereken belgeler Sinava Giris Belgesi ve bu maddenin
b fikrasinda belirtilen gecerli kimlik belgeleridir.

a) Sinava Giris Belgesi:

Bu belgeyi aday https://ais.osym.gov.tr internet adresinden kendi T.C.
Kimlik Numarasi ve sifresini kullanarak edinir. Belge renkli olabilecegi
gibi siyah beyaz da olabilir.

b) Gegerli Kimlik Belgesi
Sinavlara giris igin sadece asagidaki kimlik belgeleri kabul edilir.

1. T.C. Nifus Clizdani ile Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Bunlarin
disindaki kimlik bilgilerinin de bulundugu belgeler(striicii belgesi,

6gretim elemani, 6gretmen, 6grenci belgesi, meslek kimlik kartlari
vb.) sinava giris icin gegerli belge olarak kabul edilmez. T.C. Niifus
Ciizdaninda, T.C. Kimlik Numarasi, fotograf bulunmali ve fotografin
lizerinde soguk damga basili olmalidir. T.C. Niifus Clizdani elle veya
daktilo ile sonradan doldurulmus olmamalidir. Tirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Karti Gizerinde adayin fotografi, T.C. Kimlik Numarasi bulunan
cipli karttir.

2. Pasaport: Pasaportun siiresi gegerli olmalidir.

3. Kuzey Kibris Trk Cumhuriyeti Kimlik Karti: “Kuzey Kibris Tiirk Cum-
huriyeti Nifus Kayit Dairesi Midiirii imzasi tasiyan fotografli, on

(10) haneli Kimlik numarasi bulunan, ¢ipli veya kirmizi renkli gizgile-
re sahip, adayin adi ve soyadi bulunan, tamamen daktilo ile yazilmis,
kisiye 6zel Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Kimlik Kartidir.

4. Pembe/Mavi Kart: Tiirk vatandashgindan izin ile ayrilanlar ve bunla-
rin kanuni mirasgilarina verilen Pembe (403 sayili kanunun 29’uncu
maddesi kapsaminda, 5203 sayili kanunla yapilan degisiklik), Mavi
(5901 sayili kanunun 6304 sayili kanunla degistirilmis 28. maddesi)
karttir.

Bu kimlik belgeleri sinava giris icin gegerli olan ve tanimlanmis belge-
lerdir. Bunlarin disindaki belgeler (strticti belgesi, mesleki kimlik kart-
lari vb. belgeler) sinava giris icin gegerli belge olarak kabul ediimez.

Evlilik, bosanma, mahkeme karari, vb. nedenlerle soyadi degisikligi olan
aday/gérevlilerin T.C. Nifus Clizdanindaki/Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kartindaki T.C. Kimlik Numaralari kontrol edilir, listedeki ile aday/gé-
revli T.C Kimlik Numaralar tutuyor ise kimlik gegerli olarak kabul edilir.

Yurt disinda yapilan sinavlarda, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslar harig
baska bir {ilkenin vatandaglari igin, o {lkeye ait siiresi gecerli pasaport
veya niifus clizdani niteligindeki resmi belgeler sinava giris icin yeterli
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belge olarak kabul edilir. Bu iki belge yaninda bulunmayan aday sinav
binasina ve salonuna alinmaz.

Sinav Yeri

MADDE 11- (1) Adaylar sinava, tizerinde kendi adi, soyadi ve T.C. Kimlik
Numarasinin yazili bulundugu Sinava Giris Belgesinde belirtilen bina,
salon ve sirada girmek zorundadir.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi

MADDE 12- (1) Soru kitapgiklari kapali bir poset i¢inde bulunmaktadir.
Adaya kapali bir sekilde poseti agilmadan verilecektir. Sinavda aday-
larin her birine sorulari ayni ancak soru dizilisleri ve cevap anahtarlari
farkli soru kitapgigr verilmekte olup, her kitapgigin tizerinde bir soru
kitap¢igl numarasi bulunmaktadir. Adaylarin bu soru kitapgigr numa-
rasini cevap kagidi Gizerinde ilgili alana dogru yazmalari ve kodlama-
lart gerekmektedir. Adaylara verilen soru kitapgiklari birbirinden farkli
oldugundan cevap anahtarlari da her aday icin farklidir. Bu nedenle,
adaylarin yapacagr soru kitapgigl numarasi kodlamasi son derece
o6nemlidir. Soru kitapgik numarasini cevap kagidina yazip kodlamayan
adayin cevap kagidi degerlendirmeye alinmayacaktir.

(2) Bir adayin kullanacagi cevap kagidinda adayin fotografi, adi, so-
yadr ve T.C. Kimlik Numarasi basilidir. Salon baskani adaylara, cevap
kagitlarini ad ve soyadi denetimi yaparak salon oturma diizenine gore,
soru kitapgiklarini ise rastgele dagitacaktir.

(3) Adaylar, ilgili testin cevaplarini cevap kagidinda o test icin ayrilmis
alana isaretleyeceklerdir.

Cevaplama Siiresi

MADDE 13- (1) Kilavuzda ve Sinava Giris Belgesi izerinde yer alan sinav
siiresi, Salon Bagkaninin “Sinav Baslamistir”” uyarisi ile baslar ve “Sinav
Bitmistir” uyarisi ile sinav sona erer. Sinav stiresinin dortte Ggti (%) ve
sinavin son 15 dakikasi adaylarin sinav salonlarindan ¢ikmalari yasak-
tir. Bu siirelerde salondan ¢ikan adaylarin sinavlari gegersiz sayilir. Bu
sureler disinda cevaplama islemini erken bitiren adaylar ancak sinav
evrakini teslim ederek sinav salonundan ayrilabilir.

Lisans Yerlestirme Sinavlari (LYS) gibi iki ve daha fazla oturumlu sinav-
lardailgili testin cevaplama siiresi dikkate alinacaktir.
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DORDUNCU BOLUM
Sinav Evraki

Bina Sinav Evraki Kutusu

MADDE 14- (1) Bina sinav evraki her binaya kilitli (Kilitlerde seri numa-
rasi bulunmaktadir.) bina sinav evraki kutulari i¢inde teslim edilir. Her
kutunun i¢inde seri numarali iki adet kapatma kilidi bulunur. Kutulara,
sira numarasi verilmis, son kutu tanitim etiketine “SON” s6zclgi ya-
zilmistir. Kutular kirmizi ve mavi renklidir._Sinav bitiminde, kirmizi ku-
tulara Cevap Kagitlari Donis Posetleri; mavi kutulara ise Salon Sinav
Evraki Posetleri konulacaktir. Bina sinav evraki kutular i¢inde sunlar
bulunmaktadir:

1.

2.

“Bina Sinav Sorumlusu” yazisi (1 no’lu kirmizr kutuda)
Salon Tutanagi (1 no’lu kirmizi kutuda)

Bina Tutanag (1 no’lu kirmizi kutuda)

Salon Sinav Evraki Posetleri

icerisinde salondaki aday sayisi kadar kalem, silgi vb. esyalar bu-
lunan paketleri,

2) Sinav bitiminde salon sinav evraki déniis posetleri sayilacak ve ku-
tulara eksiksiz olarak konulacaktir.

Sinav Evrakinin Kullanimi Su Sekildedir:

a) Bina Sinav Sorumlusu Yazisi

Bina sinav sorumlusunun sinav binasinda kullandigi odanin kapisina asi-
lacaktir.
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b) Salon Tutanagi

MADDE 15- (1) Salon Tutanag|, Salon Tutanagi Doldurma Kurallari, Si-
nav Uygulama Talimati, Salon Aday Yoklama Listesi, Tespitler ve imza
bélimiinden olusmaktadir. Salon Aday Yoklama Listesinde her sinav
salonu icin, o sinav salonunda sinava girecek adaylarin fotografi, kim-
lik bilgileri, kodlama ve agiklama alani bulunmaktadir. Adaylar, salon
gorevlilerince bu listeden kimlikleri ve fotograflari kontrol edilerek
salona alinacaklardir. Liste, salonda yoklama yapilmasi ve sinava gel-
meyen adaylarin isaretlenmesi amaci ile de kullanilacaktir. Ayrica sa-
lon bagkanlari sinavin uygulamasini Salon Tutanaginda yer alan Sinav
Uygulama Talimatina gore yiriiteceklerdir.

Bina Tutanag)

MADDE 16- (1) Gorevli Listesi, Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagi, Gu-
venlik Gérevlisi imza Listesi ve Yedek Sinav Evraki Teslim Tutanagin-
dan olusmaktadir.

1) Gorevli Listesi:

Listede, binadaki sinav salonlariyla sinav gérevlilerinin timu gosteril-
mistir. Liste salon gorevlilerine, gérevli olduklari salonlarin bildiriime-
sinde kullanilir, sinav diizenine iliskin yoklama ve denetlemeler sirasin-
da Bina Sinav Sorumlusuna kolaylik saglar.

2) Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagi:

Bina Sinav Sorumlusundan Salon Sinav Evraki Posetini teslim alan ve
sinav sonunda tekrar ona teslim eden Salon Baskanlari tarafindan im-
zalanir.

3) Giivenlik Gérevlisi imza Listesi:

Binada gorev yapan giivenlik gorevlilerince imzalanir.

4) Yedek Sinav Evraki Teslim Tutanag:

Binada yedek sinav evraki kullanildigi durumlarda doldurulur.

Salon Sinav Evraki Poseti

MADDE 17- (1) Bir salona ait sinav evraki, OSYM’deki paketleme sira-
sinda, salonun kapasitesine goére Salon Sinav Evraki Posetine/Poset-
lerine konulur. Salon Sinav Evraki Poseti, soru kitapgiklarinin ve cevap
kagitlarimin giivenligini korumak lizere yapilmistir ve agildigr zaman
tekrar kapatilmasi miimkiin degildir. Adaylarin gézi éniinde sinav sa-
lonunda agiimalidir.

Her salonun Salon Sinav Evraki Poseti icinde asagidakiler bulunur:

-

Soru Kitapgiklari (tek tek kapali poset icinde)

Cevap Kagitlari (mukavva plakalar arasinda)

Cevap Kagitlari Doniis Poseti (mukavva plakalar arasinda)
Lastik bantlar

Sinava Giris Belgeleri Toplama Zarfi

oV s oW

Tikenmez Kalem
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BESINCi BOLUM
Sinavin Uygulanmasi

MADDE 18- (1) Sinav Evrakinin Bina Sinav Sorumlularina Teslimi

Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi Sinav Koordinatérligiinden teslim
aldigi sinav evrakini, sinav binasinda sinavin baslama saatinden 2 saat
oncesinden baslayarak ilgili Bina Sinav Sorumlusuna kimlik denetimi
yaparak imza karsiliginda teslim eder. Sinav evrakini sinav biter bitmez
bu binalardan ayni diizen i¢inde toplar.

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacag islemler

MADDE 19- (1) Bina sinav sorumlusunun gérevleri asagida listelenmistir.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Bazi engelli ve cezaevi binalari YSYM binalari kapsamina alinmistir.
YSYM binalarina aday atamasi yapilmadiysa sadece kirmizi kutu acila-
caktir. Gri renkli kutu ise ancak Sinav Koordinatériinin bilgisi ve izni
dahilinde agilacaktir.

Engelli Sinav Binalarinda aday/adaylarin sinava gelmemesi durumunda
sadece kirmizi kutu agilir ve Salon Aday Yoklama Listesinde aday/aday-
lar “Sinava Girmeyen Aday” olarak kodlanir. Diger kutular kesinlikle
aciimaz.

Sinav giind, binaniza ait sinav evrakini, gérevli oldugunuz binada Sehir
ici Sinav Evraki Nakil Gorevlisinden Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve
Bina Yoneticisi ile birlikte imza karsiliginda teslim aliniz. Bu sirada Gorev-
lendirme Belgenizi, Gorevli Kartinizi ve T.C. Niifus Clizdaniizi/Turkiye
Cumhuriyeti Kimlik Kartinizi (veya siresi gegerli pasaport) yaninizda
bulundurunuz. Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gdrevlisinin binaniza ait sinav
evrakini sizden baskasina teslim etmesi yasaktir. Bina sinav evrakini tes-
lim alma islemini bagkasindan kesinlikle istemeyiniz.

Bina Sinav Evraki Kutularini, binanizin giris katinda uygun bir odaya ge-
tirerek aginiz. Her kilitte seri numarasi bulundugundan kesilen kilitleri
atmayiniz tekrar ayni kutu icine koyarak Merkezimize génderiniz.

Sinav giivenligi ve adaylarin tedirgin olmamalari icin binaniza, Bina Si-
nav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yéneticisi ile i birligi yaparak, adaylar
ve gorevliler disinda kimsenin girmesine izin vermeyiniz.

Bina giivenlik gorevlileriyle is birligi yaparak sinav binasina alinmasi ya-
sak olan esyalarla, cep telefonu veya herhangi bir elektronik, mekanik
cihazla gelen adaylarin veya gorevlilerin sinav binasina girmelerine ke-
sinlikle izin vermeyiniz.
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7)

8)

9)

15)
16)

17)

18)

20

~

Sinav gorevlilerinin gérevlerini yapabilmesi icin, Gérevlendirme Belgesi,
Gorevli Karti ve T.C. Nifus Clizdanini/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini
(veya stiresi gecerli pasaport) mutlaka yaninda bulundurmalari gerekir.
Bu belgeleri eksik olan kisileri sinav binasina kesinlikle almayiniz.

Binaniza ait bir nolu kirmizi kutudan ¢ikacak olan Bina Tutanag iindeki
Gdrevli Listesini esas alarak binanizda goreve gelen kisilere Gérevlendir-
me Belgesi, Gorevli Karti ve T.C. Niifus Clizdanini/Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Kartini (veya siiresi gecerli pasaport) mutlaka kontrol ederek
gorevli olduklari salonlari bildiriniz. Gérevlilere listeyi imzalatarak, saati
yazdiriniz.

Gorevlilerin Sinav Gérevli Kartini yakalarina goriiniir bir sekilde takma-
sini saglayiniz.

10) Salon Baskanlarina gérevli olduklari salona ait Salon Tutanagini ve-
riniz. Adaylarin salona alinirken bu listeden bilgilerinin ve fotograflarinin
kontrol edilerek salona alinmasi ve salon oturma planina gére kendi ye-
rine oturmalarini saglanmasi gerektigini belirtiniz.

Goreve gelmeyenlerin yerine yedek gézetmenleri gérevlendiriniz.

Sinav baslama saatinden 90 dakika 6nce Salon Bagkanlari ile toplanti
yapiniz. Bu toplantida Sinav Giind Yazisi notlarini ve sinavin uygulanma-
sina yonelik kurallari bir kez daha hatirlatiniz.

Binada gorevli yedek gézetmenlerin yetersiz kaldigi durumlarda Sinav
Koordinatoriine basvurarak yedek gdzetmen isteyip ilgili salonlarda
gorevlendiriniz.

Salon Bagkaninin gorevine gelemedigi durumlarda, Sinav Koordinatéri-
ne telefonla bilgi verip gerekli onayi sézlii olarak aldiktan sonra niteligi
uygun olan bir gézetmeni salon baskani olarak gérevlendiriniz.

Binada gorevli degisikligi yapilmis ise mutlaka gorevli listesinde belirtiniz.
Salon Sinav Evraki Poseti/Posetlerini ve icinde salondaki aday sayisi ka-
dar kalem, silgi vb. olan paketini sinav baslama saatinden 1 saat 15 da-

kika 6nce Salon Baskanlarina kimlik denetimi yaparak imza karsiliginda
teslim ediniz.

Salon Sinav Evraki Posetlerinin dagitimini tamamladiktan sonra elinizde
kalan bos kutulari ve Bina Tutanagini koruma altina aliniz.

Gorevli oldugunuz sinav binasinda, saate entegre kamera ile kamera
kaydi yapilacak ise tlim salonlardaki saate entegre kameranin caligir
durumda olup olmadigini sinav baslamadan 6nce bina denetim ve ci-
haz yoneticisi ile kontrol ediniz. Saate entegre kameranin ¢alismadig
durumlarda yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

Sinav binasina adaylar ve sinav gérevlileri disinda hig kimsenin alinma-
mas! icin gerekli tedbirleri aliniz.

Sinav baslama saatinden en geg 15 dakika énce sinav binasina gelen
adaylari sinav binasina aliniz. Bu siireden sonra gelen adaylari her ne
sebeple olursa kesinlikle sinav binasina almayiniz. Eger belirtilen siire
dahilinde sinav binasina gelmis ancak giivenlik kontroliinden gegmemis
adaylar var ise bu adaylari giivenlik kontroli icin binaya aliniz ve bina
kapisini kapatiniz.

Bir aday sinavin herhangi bir aninda sinavi birakip disari ¢ikmak isteye-
bilir. Sinav stiresinin dortte ticli (%) tamamlanmadan ve sinavin son 15
dakikasi i¢inde sinava devam etmek istemeyen aday sinav salonundan
disari gikarilmamalidir. Ancak bu kurala uymayarak sinav salonundan
cikan adayi sinav siiresinin dértte ticti (%) tamamlanincaya kadar bina-

17



22)

26

~

27)

28
29

~ =

30

~

31)

33)

-

34

35)

da bekletiniz. Binadan gikmak igin israr eden aday oldugunda giivenlik
gorevlilerinden yardim aliniz. Bu siire dolmadan binayi terk eden adayla
ilgili Salon Aday Yoklama Listesinde ilgili adayin oldugu boliime gerekli
agiklamayi yaziniz. Bu siireler, LYS gibi ¢cok oturumlu sinavlarda sinav
veya her bir test icin 6zel oldugundan ilgili sinav igin bilgi olarak génde-
rilecek olan Sinav Giinii Yazisini dikkatlice okuyunuz.

Binada yedek soru kitap¢igi ve yedek cevap kagidi bulunmamaktadir. Sa-
lonlardan yedek soru kitapgigi/cevap kagidi poseti istegi geldigi takdirde
hemen Sinav Koordinatériine bagvurarak yedek sinav evraki saglayiniz.

Zaman zaman salonlari dolasarak sinavin kurallara uygun bigimde yiiri-
tiilmesini saglayiniz.

Sinav kurallarina 6zen gostermeyen, Sinav Gorevli Kartini yakasina tak-
mayan gérevlileri uyariniz.

Salon kapilarinin sinav siiresince kesinlikle agik tutulmasini saglayiniz.
Ancak okuyucu isaretleyici gérevli kullanan salonlarda diger salonlara
ses gidiyor ise salon kapilari kapatilabilir.

Sinav siiresince salonlarda, binada ve binanin ¢evresinde sessizligin
saglanmasi son derece énemlidir. Bu konuda tiim sinav gorevlilerini
uyariniz ve sessizligin bozulmasina yol acan bir durum olursa hemen
miidahale ediniz.

Binanizda, gerektiginde talep ettiginiz yardimlari saglamak (izere em-
niyet gorevlileri bulunacaktir. Herhangi bir sorunla karsilastiginizda he-
men giivenlik gérevlilerinden yardim aliniz.

Bina Tutanag icinde yer alan ilgili alanlari doldurunuz ve imzalayiniz.

Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gérevlisi sinav evraki ile birlikte her Bina Si-
nav Sorumlusuna bir adet Gérevli Degisiklik Formu verecektir. Forma
binadaki gorevli degisikliklerini isleyiniz ve sinav sonunda sinav evraki
ile birlikte Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisine elden teslim ederek,
OSYM Sinav Koordinatérliigiine ulastinimasini saglayiniz. Sinav Koordi-
natorii Gorevli Degisiklik Formundaki bu bilgileri sinavdan sonraki ilk is
giinii saat 12.00’a kadar Gérevli islemleri Sistemi (GIS) araciligy ile elekt-
ronik ortamda doldurularak yapilan gérevli degisikliklerini OSYM’ye
iletilecektir.

Sinav bitince Salon Baskanlarinin geri getirecekleri Salon Sinav Evraki
Posetlerini ve beraberindeki Cevap Kagitlari Doniis Posetini teslim aliniz
ve teslim eden her Salon Bagkanina Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagini
imzalatiniz.

Teslim edilen her Salon Sinav Evraki Posetini mavi renkli Bina Sinav Ev-
raki Kutularina koyunuz.

Cevap Kagitlari Doniis Posetlerini ise oldugu gibi, igini agmadan kapali
bir sekilde, kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutularina koyunuz.

Sinav evrakinin kutulara konmasi islemlerine ilgili salonun Salon Bagka-
ninin taniklik etmesini saglayiniz.

Kirmizi kutulart kapatmadan 6nce binanizdaki salon sayisi kadar Cevap
Kagitlari Donlis Posetinin bu kutulara konuldugundan, Salon Sinav Ev-
raki Posetlerinin icinde Cevap Kagitlari Déniis Posetinin kalmadigindan
emin olduktan sonra kirmizi kutular kapatiniz.

Diger posetleri, kirmizi renkli olmayan diger Bina Sinav Evraki Kutularina
koyunuz.

18



36) Bina Sinav Evraki Kutularina;

e Sinav salonlarindan gelen Cevap Kagitlari Doniis Posetlerini
(Bina Sinav Evraki Kutularindan kirmizi renkli olanlarina konu-
lacaktir.),

e Bina Tutanag (Bir numarali kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Ku-
tusuna konulacaktir.),

e Sinav salonlarindan gelen Salon Sinav Evraki Posetlerini (Mavi
renkli olan Bina Sinav Evraki Kutularina konulacaktir.),

e Sinavin uygulanigina iliskin ve OSYM Baskanligina ulastiriimasi
gereken yazi, tutanak vb. belgeleri (Bina Tutanag) ile birlikte ilk
siradaki kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutusuna konulacaktir.)

koyunuz ve bu kutulari Merkezimizden goénderilen seri numaralari
olan &zel kilitle kapatiniz. Kutularin igine bunlarin disinda herhangi bir
sey (kalem, silgi vb.) koymayiniz.

37) Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisi ile birlikte Bina Sinav

Evraki Kutularini (kirmizi kutular da dahil binaya gelecek Sehir ici Sinav
Evraki Nakil Gérevlisine imza karsiliginda teslim ediniz.

38) OSYM Gérevli islemleri Sistemi {izerinden goreviniz ile ilgili degerlendir-

me raporunu sinavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Gorevli
islemleri Sistemi (GiS) araciig) ile elektronik ortamda OSYM Baskanli-
gina ulastiriniz.

Bina Denetim ve Cihaz Yéneticisinin Yapacag islemler

Madde 20- (1) Bina Denetim ve Cihaz Ydneticisinin gérevleri asagida
listelenmistir.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce gérevli oldugunuz bina-
da hazir bulununuz. Bina Sinav Sorumlusundan imza karsili§inda saate
entegre kamera ile el dedektérii kutu/kutularini teslim alarak sinav sa-
lonlarini kontrol ediniz. Eksiklik var ise bina sinav sorumlusunun bilgisi
dahilinde sinav koordinatérltgii ile iletisime gegerek eksikliklerin gide-
rilmesini saglayiniz.

Bina kapisinda saate entegre kamera ile el dedektdrlerinin Sehir ici
Sinav Evraki Nakil Kuryesinden imza karsilig teslim alinmasi sirasinda
saate entegre kamera ile el dedektérii kutu/kutularinin BSS odasina ta-
sinmasina refakat ediniz.

Bina sinav sorumlusundan Saate Entegre Kameraile el dedekt6rii kutu/
kutularini imza karsiligl teslim alarak sirasiyla, BSS odasi, bina girisi ka-
meralarini takarak giivenlik gérevlilerine el dedektérlerini imza karsiligi
teslim ediniz. Bu islemler sonrasinda en uzak sinav salonundan basla-
mak kaydi ile kameralari aparatlarina takarak analog saat ile ayni zama-
ni géstermesini saglayarak galisir duruma getiriniz.

Binadaki internet, telefon, bilgisayar ve diger iletisim araglarinin baglan-
tisinin kesildigini Bina Yonetici ile birlikte kontrol ediniz.

Binada sinyal kesici ile uygulama yapiliyor ise bina sinav sorumlusunun
cep telefonu kullanarak sinyalin kesilip kesilmedigini kontrol ediniz.
Sinav baglamadan 15 dakika 6nce bitirilmek iizere salonlarin tek tek do-
lasilarak salondaki Saate Entegre Kameranin dijital saati ile analog saa-
tin ayni zamani gosterip géstermedigini kontrol ediniz.

Sinav siiresinin sona ermesinden sonra, salondaki sinavin bitmesi ve si-
nav evrakinin salondan ¢ikmasi kaydi ile en uzak salondan baslayarak
kameralari toplayiniz.

Bina girisinde glivenlik gérevlilerinden el dedektdrlerinin imza karsilig
geri teslim aliniz.
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9) Bina sinav sorumlusu odasindaki saate entegre kamerayi binaya ait si-
nav evraki kutularinin tamaminin kilitlemesinden sonra toplayarak ku-
tuya koyunuz ve saate entegre kameraile el dedektéri kutu/kutularinin
kilitlenerek Bina Sinav Sorumlusuna imza karsilig| teslim ediniz.

10) Sinav evraki kutularinin Bina Sinav Sorumlusu tarafindan sehir ici sinav
evraki nakil gorevlisine teslimi sirasinda saate entegre kameraile el de-
dektori kutu/kutularinin imza karsiligi teslim edilmesine refakat ediniz.

11)  Gerekli hallerde Bina Sinav Sorumlusunun verecegi diger is ve islemleri
yapiniz.

Salon Baskaninin Yapacagi islemler

MADDE 21- (1) Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 30 dakika 6nce
gorevli oldugunuz binada hazir bulununuz. Bina Sinav Sorumlusundan
gorev yapacaginiz salonu 6greniniz ve salonunuza ait Salon Tutana-
gini aliniz. Salon bagkanlari sinavi Salon Tutanaginda yer alan Sinav
Uygulama Talimatina gére uygulanacak olup talimattaki is ve islemler
asagida verilmistir.

1. Adaylarin Salona Alinmasi

Bir salonda sinavin zamaninda baslatilabilmesi, sinavin kurallara uy-
gun bicimde yiritiilmesi ve sahteciliklerin 6nlenebilmesi, her seyden
Once, adaylarin salona alinmalari ve yerlestirilmeleri ile kimlik denetim-
leri sirasinda gosterilecek titizlige baghidir. Bunun igin;

Adaylar binaya alinmaya baslamadan &nce goérev yapacaginiz salona
gidiniz, gézetmenlerinizle birlikte sinav salonunu gézden gegiriniz.

1)  Sizden 6nce salona girmis adaylari sinav salonunuzdan disari ¢ikartiniz.

2)  Sira numaralarinin Salon Tanitim Formuna uygun verilip verilmedigini
kontrol ediniz. Sira numaralari bu Forma uygun olarak verilmemisse
uygun hale getiriniz. Sinav salonu Salon Tanitim Formuna uygun hale
getirilemiyorsa, salona uygun yeni oturma diizeni olusturarak SIRA
NUMARASI veriniz. Yeni oturma diizenini Salon Tutanagindaki Tespit-
ler boliimiine nedenini yazarak belirtiniz.

3) Sinavsalonuna en az bir adet analog duvar saati asiimis olmalidir. Saat
yoksa veya calismiyorsa Bina Sinav Sorumlusundan temin ediniz.

4) Sinavin baslama saatinden 6nce adaylarin yiiziine, Sinava Girig Belgesi-
ne, T.C. Niifus Clizdaninda/ Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda (veya
stiresi gecerli pasaportunda/K.K.T.C Kimlik Belgesine) yer alan fotog-
raf ile Salon Aday Yoklama Listesindeki fotografina dikkatlice bakarak
adaylari tek tek salona aliniz. Adaylarin yanlarinda; Madde 5’te belirti-
len araglarla sinav binasina/salonuna girmesine izin vermeyiniz. OSYM
Baskanligina daha 6nceden raporunu bildirmis ve gerekli izinleri almig
olan adaylarin ilag ve gidalari bu kapsam disindadir. Sinavin yapildig
bina igerisinde sinavdan énce, sinav sirasinda ve sinavdan sonra belir-
tilen esya, arag gereclerle sinava girmis adaylarin sinavi gegersiz sayilir.

5) Adaylarin Sinava Girig Belgesinde sinava girecekleri SALON NUMARA-
SI ve oturacaklart SIRA NUMARASI yazilidir. Bir aday! salona alirken
belgesinde yazili olan Salon Numarasina bakiniz. Baska salonda sinava
girmesi gereken adaylari kesinlikle salona almayiniz. Hig kimse bir ada-
y1 Sinava Girig Belgesinde belirtilen salondan baska bir salonda sinava
almaya yetkili degildir. Atandigi salonda sinava girmeyen adayin sinavi
gecersiz sayllacaktir.
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6)

Her aday, salon oturma diizenine gore kendi salon sira numarasinin
bulundugu yere oturtunuz.

Yerlerine oturan adaylara Sinava Giris Belgesi ve T.C. Niifus Clizdanini/Tiirkiye
Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya siiresi gegerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi)
siralarinin tizerine koymalarini sdyleyiniz. Bu belgeleri yaninda bulunmayan veya
bu belgeleri kurallara uygun olmayan adaylari kesinlikle salona almayiniz (Bkz.
“Adaylarin Sinava Girebilmeleri icin Gerekli Belgeler”).

2. Sinav Baslamadan Once Yapilacak islemler
Adaylar salondaki yerlerine oturttuktan sonra, sirasiyla, asagidaki is-
lemleri yapiniz:

1)

2)

3)

5)
6)

7)
8)
9)

10)

11)

Sinavin baslama saatinden 9o dakika 6nce Bina Sinav Sorumlusunun
yapacag toplantiya katiliniz. Toplanti sonunda salonunuza ait agz
kapali olan Salon Sinav Evraki Posetini ve salondaki aday sayisi ka-
dar kalem, kalemtiras, silgi vb. sinav geregleri paketini ilgili tutanag
imzalayarak teslim aliniz ve hemen salona getiriniz.

Gorevli oldugunuz sinav salonunda saate entegre kamera ile kame-
ra kaydi yapilacak ise sinav evrakini agmadan &nce, saate entegre
kameranin galisir durumda oldugunu kontrol ediniz. Saate entegre
kameranin ¢alismadigi durumlarda Bina Sinav Sorumlusuna bagvu-
rarak cihazin yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

Saate entegre kameranin bulundugu sinav salonlarinda analog saat
de bulunacaktir. Sinav baslamadan énce analog saati saate entegre
kameranin dijital saati ile uyumlu hale getiriniz ve sinav boyunca sik
sik iki saatin uyumunu kontrol ediniz. Salonda elektrik kesintisi ol-
dugunda dijital saat goriiniirliglini kaybedeceginden analog saatin
dijital saatle uyumu ¢ok énemlidir.

Sinavin baglama saatinden énce adayin Salon Aday Yoklama Liste-
sindeki fotografina dikkatlice bakarak Sinava Giris Belgelerini topla-
yiniz. Sinava giris belgesi “Sinava Girig Belgeleri Toplama Zarfi” ndan
¢ikmayan adaylarin sinavlarinin gegersiz sayilacagini unutmayiniz.

Adayin  kimliginden siphe duydugunuzda, Yedinci Bolim
23.madde’ye gore islem yapiniz.

Sinav baslama saatine kadar sinav salonunuza gelen adaylari sinava
aliniz.

Salon Sinav Evraki Posetini adaylarin éniinde aciniz.
Mukavva plakalar arasinda bulunan cevap kagitlarini sayiniz.

Cevap kagitlar iizerinde adayin fotografi ve kimlik bilgileri bulun-
maktadir. Cevap kagitlarinin adaylara ad-soyadi denetimi yapilarak
dagitimini saglayiniz. icinde kalem, silgi bulunan kutulari da adaylara
veriniz.

Adaylara, kendilerine verilen cevap kagidinin kendi adlarina diizen-
lenip diizenlenmedigini kontrol etmelerini syleyiniz.

Eksik cevap kagidi varsa gerekli notu Salon Tutanagindaki Tespitler
Bolimiine yaziniz ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildi-
riniz. Cevap kagidi eksikligini gidermek icin sinava girmeyen baska
bir adayin cevap kagidini kesinlikle kullanmayiniz. Bunun icin Bina
Sinav Sorumlusundan yedek sinav evrakinin Sinav Koordinatérli-
glinden temin edilmesini isteyiniz (Yedek Cevap Kagidi kullanildi
ise kullanildig1 salondaki cevap kagitlar1 arasinda ve sirasinda pa-
ketlenecektir.). Yedek cevap kagidi kullanildiysa Salon Tutanagina
mutlaka belirtiniz.
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14)

17)

18)

19)
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Cevap kagrtlarinin iizerinde adaylarca doldurulmasi gereken yerler
bulunmaktadir. Adaylara, bu alanlari dikkatle okumalarini ve gere-
gini yapmalarini sdyleyiniz. Bu alanlari dogru ve eksiksiz doldurma-
yan adaylarin cevap kagitlarinin degerlendirmeye alinamayacagini
6nemle vurgulayniz.

Soru kitapgiklarini, posetlerini agmadan sayiniz. Poset adayin kendi-
si tarafindan agilacaktir.

Soru kitapgiklarinda eksik var ise bu durumu Salon Tutanaginda yer
alan Tespitler bélimiine yaziniz ve durumu hemen Bina Sinav So-
rumlusuna bildirerek yenisinin temin edilmesini saglayiniz (Yedek
Soru kitapgigr kullanild ise kullanildigi salondaki soru kitapgiklari
arasinda ve sirasinda paketlenecektir). Eksik yoksa ya da eksiklik
giderildikten sonra soru kitapgiklarini adaylara rastgele, posetini
a¢gmadan dagitiniz.

Sinav evrakinda sayfa eksikligi, sayfanin yirtik olmasi ve baski hatasi
gibi baski hatalarinin olup olmadigini kontrol etmek igin adaylara, ilk
sayfadan baslamak iizere soru kitapgiklarinin sayfalarini hizlica son
sayfaya kadar kontrol etmelerini sdyleyiniz.

Adaylara ellerindeki soru kitapgigindaki soru kitapgik numarasini
cevap kagidinda “Soru Kitap¢ik Numarasi” alanina yazip kodlama-
larini séyleyiniz. Bu bilgiyi dogru ve eksiksiz olarak yazip kodlamalart
gerektigini, bunun yapiimamasi veya yanlis yazilip kodlanmasi du-
rumunda sinavlarinin degerlendirilmesinin miimkiin olamayacagini
6nemle belirtiniz.

Sinav salonunu dolasarak tiim adaylarin Soru Kitapgik Numarasini
cevap kagidinin ilgili alanina yazip kodladiklarini kontrol ediniz.

Adaylara “ SINAV BASLAMISTIR” denmedikge kitapgiklardaki soru-
lari okumamalari gerektigini belirtiniz.

Adaylara, soru kitapgciklarinin {izerine adi, soyadi, T.C. Kimlik Nu-
maras! ve salon numarasi bilgilerini yazmalarini s6yleyiniz. Bunun
dogru ve eksiksiz olarak yapilmamasi veya bilgilerin yanlis yazilmasi
durumunda sinavlarinin degerlendirilmesinin miimkiin olamayaca-
gini hatirlatiniz.

Sinav baglamadan énce, adayin soru kitapgig izerindeki KAREKOD
Etiketini, kitapgiktan ayirarak Salon Aday Yoklama Listesinde bu ki-
tapgigl kullanan adayin adinin yer aldigi bélime yapistiriniz (Uyari:
Soru Kitapgig tizerindeki KAREKOD Etiketi soru kitapgigindan ali-
narak Salon Aday Yoklama Listesinde bu kitapgigi kullanan adayin
adinin yer aldigi béliimdeki ilgili testin oldugu alana yapistirilir. Ayni
aday icin herhangi bir nedenle Yedek Soru Kitapgigr kullanildiginda,
Yedek Soru Kitapgig lizerindeki KAREKOD Etiketi alinarak Salon
Aday Yoklama Listesinde yedek kitap¢igr kullanan adayin adinin yer
aldigi béliime, daha 6nce yapistirilan KAREKOD Etiketinin Gzerine
yapistirniimalidir).

Sinav igin taninan siireyi belirtiniz.

Yiiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR” diyerek sinavi baslatiniz. Sinav
stiresi “SINAV BASLAMISTIR” duyurusundan itibaren hesaplanacak-
tir.

Sinavin baglama ve bitis saatlerini tahtaya da yaziniz.

Sinav basladiktan sonra salonunuza gelen hicbir aday: kesinlikle si-
nava almayiniz.
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3. Sinav Siiresince Yapilacak islemler

1)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

Sinavin giivenligi ve adaylarin tedirgin olmamalari agisindan, salonu-
nuza OSYM Baskaninin yetkilendirdigi gérevliler diginda hi¢ kimseyi
almayiniz.

Sinava bir adayin yerine baska birisinin girdigini tespit ettiginizde
salon tutanagini doldurunuz ve Bina Sinav Sorumlusu ile birlikte
binadaki giivenlik gérevlilerine durumu bildirerek adayi salondan ¢I-
kartiniz. Bu kisiyi geregi yapilmak {izere emniyet giiclerine teslimini
ediniz.

Sinav siiresince adayin kimliginden siiphe duymaniz halinde, Yedinci
Boliim 23.madde’ye gére islem yapiniz. Adayin sinavini etkileyecek
herhangi bir eylem icerisinde bulunmayiniz.

Sinav bagladiktan sonra sinava girmeyen adaylar icin Salon Aday
Kontrol Yoklama Listesinde “Sinava Girmeyen Aday” olarak kod-
layip kodlamadiginizi salondaki aday sayisiyla karsilastirarak kontrol
ediniz. Sinava girmeyen adaylara ait cevap kagitlarinin tizerinde bu-
lunan “Aday sinava girmedi” yazisinin yanindaki kutucugu kursun
kalemle doldurunuz.

Sinava girmeyen adayin soru kitapgig1 posetini kesinlikle agmayiniz.

Sinav sonuna dogru bir (1) aday tek basina sinav salonunda kalabilir
ve sinav siiresinin sonuna kadar sinavina devam edebilir. Salonda
tek bir adayin sinavina devam etmesini saglamak amaciyla, sinavini
bitirmis ve ¢ikis siiresi bakimindan salondan ¢ikma hakki bulunan
ikinci bir adayi salonda tutmayiniz.

Sinava girmeyen adaylar varsa, bunlara ait soru kitapgigi posetleri-
ni ve cevap kagrtlarini sayiniz, tamam olduklarini saptadiktan sonra
bunlari Salon Sinav Evraki Poseti icine koyarak giivenlik altina aliniz,
sinav gorevlileri dahil kimsenin agmasina ve incelemesine izin ver-
meyiniz.

Adaylarin yanlarinda Madde 5’te belirtilen araclarla sinav binasina/
salonuna girmesine izin vermeyiniz. OSYM Baskanligina daha dnce-
den raporunu bildirmis ve gerekliizinleri almis olan adaylarin ilag ve
gidalari bu kapsam disindadir.

Cevaplama islemini erken tamamlayan adaylar ancak sinav siiresi-
nin dortte Ugli (%) tamamlandiginda, soru kitapgiklarini ve cevap
kagrtlarini Salon Bagkanina teslim ederek sinav salonundan ¢ikabi-
lirler. Erken ayrilan adaylarin yanlarindan herhangi bir sinav evraki
gikarmadigindan emin olunuz.

Adaylarin cevap kagitlarina yazmalari gereken bilgilerinde eksiklik
olmamasina dikkat ediniz.

Sinav sonunda siralama kolayligi saglar gerekcesiyle, salonu erken
terk eden adaylarin soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarini siralarinin
lizerinde kesinlikle birakmayiniz.

Sinav basladiktan sonra sinav stiresinin dortte ticti (%) tamamlan-
madan ve sinavin son 15 dakikasi iginde sinava devam etmek isteme-
yen adayi disari ¢ikarmayiniz.

Salondaki adaylarin salona konulan saatleri gérememe ihtimalini
diistinerek sinavin bitimine 5 dakika kaldigini ve herhangi bir ek siire
verilmeyecegini tahtaya yazarak ve sesli olarak adaylara hatirlatiniz.

Sinav sirasinda adaylarin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagiimadan
sorulari cevaplamaya calismalari esastir. Bu nedenle salonda dola-
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15)

sirken ses ¢lkarmamaya, bir adayin ¢ok yakininda uzun siire durma-
maya 6zen gosteriniz. Sinav siiresince salonun kése noktalarinda
durarak adaylari stirekli izleyiniz.

Sinav i¢in taninan siire sona erdiginde, adaylara, yerlerinden kalk-
madan soru kitapgiklari ve cevap kagitlarinin toplanmasini bekleme-
lerini gerektigini sdyleyiniz.

16) Adaylarin soru kitapciklarina ve cevap kagitlarina yazmalari gereken

bilgilerinde eksiklik varsa bunlarin sinav siiresi icinde aday tarafin-
dan tamamlanmasini saglayiniz.

4. Sinav Bitiminde Yapilacak i;lemler

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

Salon i¢indeki tim siralari (siralarin altlari dahil) dikkatlice kontrol
ederek sinav evrakini toplayiniz.

Adaylardan kalem, kalemtiras, silgi, vb. sinav gereclerini toplama-
yiniz.

Cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarini topladiktan sonra dikkatle
sayiniz.

Sinava Girig Belgeleri Toplama Zarfini soru kitapgiklari ile birlikte sa-
lon sinav evraki poseti igerisine koyunuz.

Sinav stiresi bitiminde salonda aday bulunuyor ise bu adaylara, si-
nav evrakinin sayim islemleri bitmeden yerlerinden kalkmamalarini
ve cevap kagitlarini soru kitapgiklari arasina koyarak sinav evraki
toplanincaya kadar beklemeleri gerektigini séyleyiniz.

Sayma islemi bittikten, cevap kagitlari, soru kitapgiklari ve sinava gi-
ris belgelerinin eksik olmadigi anlasildiktan sonra salondan gikmak
isteyen adaylara izin veriniz.

Varsa kopya kanitlari ve diger belgeleri Sinava Giris Belgeleri Top-
lama Zarfina koyarak Salon Tutanaginda yer alan ilgili alana durum
kodlanacak ve yazilacaktir.

Cevap kagitlarini sinava girmeyen adaylarin cevap kagitlari da dahil
olmak izere aday salon SIRA NUMARASI diizeninde siralayiniz.

Salon Tutanagini gézetmenlerle birlikte dikkatle okuyarak eksiksiz
doldurup imzalayiniz.

Salon Tutanagini sira numarasina gore siralanmis cevap kagitlari
destesi (izerine koyup hepsini mukavva plakalar arasina yerlestiri-
niz.

Mukavva plakanin Gist kismina yapistirilmis olan etiketi doldurup bir
gozetmenle birlikte imzalayiniz.

Mukavvalari, lastik bantla kusatarak Cevap Kagitlari Paketini olus-
turunuz.

Cevap Kagitlari Donlis Poseti icine;

e Cevap Kagitlar Paketini,
e Salon Tutanag

e Hatali Sinav Evraki D6nls Posetini (varsa),

koyunuz ve poseti kapatiniz. Posete belirtilen sinav evraki disinda hicbir
sey koymayiniz.

14)

Bu poset kapatildiktan sonra tekrar agilamayacagindan dolayi, ma-
salarin tizerinde, soru kitapgiginin arasinda ve salonun herhangi bir
yerinde cevap kagidi kalmadigindan emin olduktan sonra bu poge-
tin agzini kapatiniz.
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15)

16)

17)

18)

Soru kitapgiklarinin tamami (sinava girmeyen adaylarin soru kitap-
ciklari dahil) ile Sinava Girig Belgeleri Toplama Zarfini Salon Sinav
Evraki Posetinin icine koyunuz. Poseti lastik bantla kusatiniz. Salon
Sinav Evraki Posetinin icine bunlarin disinda herhangi bir sey (kalem,
silgi vb. sinav gereclerini) koymayiniz.

Salon sinav evrakini Bina Sinav Sorumlusuna teslim ederken gérevli
oldugunuz sinav salonunda saate entegre kamera ile kamera kaydi
yapildi ise, saate entegre kamera ilgili gorevlilerce teslim alinincaya
kadar gézetmenlerin sinav salonundan kesinlikle ayrilmamalarini
saglayiniz. Saate entegre kameranin toplanmasindan sorumlu gé-
revlilerin, salon sinav evrakinin toplanma ve paketlenme islemleri
tamamlanmadan sinav salonuna girmelerine ve kamerayi almalarina
izin vermeyiniz.

Soru kitapgiklarinin bulundugu Salon Sinav Evraki Posetini, cevap
kagitlarinin bulundugu Cevap Kagitlar Donls Posetini Gézetmenle
birlikte Bina Sinav Sorumlusuna gidip, Salon Sinav Evraki Teslim Tu-
tanagini imzalayarak teslim ediniz.

Bina Sinav Sorumlusu kendisine teslim edilen her salona ait Cevap
Kagitlari Doniis Posetini kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutularina;
Salon Sinav Evraki Posetini ise mavi renkli Bina Sinav Evraki Kutula-
rina koyacagindan, Bina Sinav Sorumlusunun bu islemi dogru yapip
yapmadigini gézlemleyiniz. Bu islemin yapilmadigl durumda Bina
Sinav Sorumlusunu uyariniz.
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ALTINCI BOLUM

Salon Gérevlilerinin Karsilasabilecekleri Ozel Durumlar

MADDE 22- (1) Sinavda karsilasilabilecek bazi durumlar ve bu durumlar
karsisinda izlenmesi gereken yollar asagida 6zetlenmistir:

1)

3)

4)

5)

Her ne sebeple olursa olsun bir sinav evraki ait oldugu salonun disina
kesinlikle ¢ikarilmayacaktir.

Her ne sebeple olursa olsun bir aday sinava giris belgesinde belirtilen
bina, salon ve sirada sinava alinacaktir. Adayin yeri kesinlikle degistiril-
meyecektir. Ancak miicbir sebepler bina ve salonda sinav yapilmasina
imkan vermiyorsa OSYM Sinav Giinii Masasindan alinacak onay dogrul-
tusunda islem yapilacaktir.

Sinav saatinden en geg 15 dakika éncesine kadar sinav binasina gelen
adaylar binaya alinacaktir. Bu stireden sonra gelen adaylar her ne se-
beple olursa olsun (Bina Sinav Sorumlusunun bilgisi ve onayi olsa dahi)
kesinlikle sinav binasina alinmayacaktir. Sinav binasina siiresi icinde gir-
mis ancak sinavin baslama saatinden sonra sinav salonuna gelen aday-
lar kesinlikle sinav salonuna alinmayacaktir.

Sinav sirasinda adaylar, tuvalet, revir, saglik, su icmek vb. ihtiyaglari icin
sinav salonundan kisa bir siire ¢ikmak isteyebilir. Bu adaylara kesinlikle
izin vermeyiniz. Sinav salonundan ¢ikan bir aday kesinlikle bir daha sinav
salonuna geri alinamaz. Siiresinden énce sinav salonundan ¢ikan aday-
lar Bina Sinav Sorumlusu odasinda bekletilir.

Sinavda bazi adaylarin sinav evrakinda sayfa eksikligj, yirtik sayfa, baski
hatasi ve cevap kagidindaki hatalardan dolayi bir aday icin Yedek Sinav
Evraki ihtiyac belirdiyse, bunu hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildire-
rek OSYM Sinav Koordinatérliigiinden Yedek Sinav Evrakinin temin edil-
mesini saglayiniz. Konu hakkinda, Sinav Koordinatérii araciligryla OSYM
Baskanligini (OSYM Sinav Giinii Masas) bilgilendiriniz ve alinacak tali-
mat dogrultusunda islem yapiniz. Bu siireci Salon Tutanaginda yer alan
Tespitler bolimiine detayl bir sekilde yaziniz.
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6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

Sinav siiresi baslamadan énce, sayfa eksikligj, yirtik sayfa olmasi ve bas-
ki hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden dolayi bir aday icin Yedek Sinav
Evraki ihtiyaci belirdiyse, salon icerisinde sinava gelmeyen bir adayin
soru kitapgigini ilgili adaya veriniz ve salonda kurallar dogrultusunda
sinavi baslatiniz. Bu durumu Bina Sinav Sorumlusuna hemen bildiriniz.
Sinav salonunda kullanilmayan bir soru kitapgigi bulunmuyor ise eksik/
yirtik/hatali soru kitapgigini adaydan teslim aliniz ve durumu hemen
Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek OSYM Sinav Koordinatérliigiinden
Yedek Sinav Evrakinin temin edilmesini saglayiniz. Bu siire igerisinde
diger adaylarin sinavini kurallar dogrultusunda baslatiniz. Bu salonda
Yedek Sinav Evraki ihtiyaci duyulan aday icin Yedek Sinav Evraki temin
edilene kadar gegen siireyi, bu adayin magduriyetini 6nlemek amaciy-
la sadece bu adayin/adaylarin sinav siresine ekleyiniz. Konu hakkinda,
Sinav Koordinatérii araciigiyla OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii
Masasi) bilgilendiriniz ve bu durumu Salon Tutanaginda yer alan Tespit-
ler bélimiine detayli bir sekilde yaziniz.

Sinav siiresi basladiktan sonra, sayfa eksikligi, yirtik sayfa olmasi ve bas-
ki hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden dolayi Yedek Sinav Evraki ihti-
yaci belirdiyse, salon igerisinde varsa sinava gelmeyen bir adayin soru
kitapgigini ilgili adaya vererek adayin sinavina devam etmesini saglay!-
niz. Bu durumu Bina Sinav Sorumlusuna hemen bildiriniz. ilgili adayin
herhangi bir magduriyeti olmadigindan ek siire vermeyiniz. Konu hak-
kinda, Sinav Koordinatérii araciigiyla OSYM Bagkanhigini (OSYM Sinav
Giini Masast) bilgilendiriniz ve bu durumu Salon Tutanaginda yer alan
Tespitler béllimiine detayli bir sekilde yaziniz.

Sinav siresi basladiktan sonra, sayfa eksikligi, sayfanin yirtik olmasi ve
baski hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden dolay Yedek Sinav Evraki
ihtiyaci belirdiyse ve buna ilave olarak salon icerisinde de kullanilmayan
bir soru kitap¢igi bulunmuyor ise adaydan eksik/yirtik/hatali soru kitap-
¢1gini hemen teslim aliniz. Bu durumu aninda Bina Sinav Sorumlusuna
bildirerek OSYM Sinav Koordinatérliigiinden Yedek Sinav Evrakinin te-
min edilmesini saglayiniz. Yedek Sinav Evraki temin edilene kadar gecen
streyi, ilgili adayin magduriyetini 6nlemek amaciyla sadece bu adayin/
adaylarin sinav siiresine ekleyiniz. Konu hakkinda, Sinav Koordinatori
araciligiyla OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii Masast) bilgilendiriniz
ve bu siireci Salon Tutanaginda yer alan Tespitler béliimiine detayl bir
sekilde yaziniz.

Yukarida (5. ve 8. maddeler) belirtilen nedenlerle, Yedek Sinav Evraki
kullanildiginda sayfasi eksik, yirtik ve baski hatasi bulunan sinav evraki-
ni, OSYM Sinav Koordinatérliigiinden yedek sinav evrakiyla size ulastiri-
lacak olan Hatali Sinav Evraki Déniis Poseti icine koyunuz, agzini yapisti-
riniz ve Cevap Kagitlari Donlis Poseti icerisine koyunuz.

Sinav baslamadan 6nce, Soru Kitapgig tizerindeki KAREKOD Etiketini
soru kitapgigindan ayirarak Salon Aday Yoklama Listesinde kitapgigr kul-
lanan adayin adinin yer aldigi bolime yapistiriniz. Ayni aday icin herhan-
gi bir nedenle Yedek Sinav Evraki kullanildiginda, Yedek Soru Kitapgig
Uizerindeki KAREKOD Etiketini ayirarak Salon Aday Yoklama Listesinde
yedek soru kitapgigi kullanan adaymn adinin yer aldigi béliime ve daha
6nce yapistirilan etiketin tizerine yapistiriniz.

Soru kitapgig poseti agilmadan adaya verilmelidir. Ancak bir posetin
adaya verilmeden 6nce agilmis oldugunu fark ederseniz bu durumu
mutlaka Salon Tutanaginda yer alan Tespitler bélimiine yaziniz ve bu
aday igin yedek sinav evraki temin ediniz.

Yedek sinav evrakindan ¢ikan cevap kagidini salondaki diger cevap
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13)

15)

16)

17)

20

~

21)

22)

kagitlari arasinda ve kendi sirasinda paketleyerek Cevap Kagitlari Doniis
Poseti icine koyunuz.

Hatali oldugu icin kullanilmayan sinav evrakint hemen Hatali Sinav Evra-
ki Déniis Poseti icine koyarak giivenlik altina aliniz.

Aday, sinavin herhangi bir aninda sinavi birakip disari ¢ikmak isteyebilir.
Sinav stiresinin dortte li¢li (%) tamamlanmadan 6nce ve sinavin son 15
dakikasii¢inde sinava devam etmek istemeyen aday! disari gikarmayiniz.
Bu kurallara uymayan ve erken ¢ikmak icin i1srar ederek sinav diizenini
bozan aday olursa Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek adayin salondan
alinmasini saglayiniz. Aday sinav siiresinin dortte ticli (%) tamamlanin-
caya kadar binada bekletilmelidir. Bina Sinav Sorumlusu bu kurala uy-
mayan ve binadan gikmak icin 1srar eden adaylari giivenlik gorevlilerine
bildirerek, sinav stiresinin dortte Ui (%) tamamlanincaya kadar binada
bekletilmesini saglamalidir. Bu siire dolmadan binayi terk eden adayin
bilgilerini Bina Tutanagina yaziniz. Bu adaylarin durumu OSYM Yénetim
Kurulunca degerlendirilecektir.

Bu siireler disinda, cevaplama islemini erken tamamlayan adaylar sa-
londan disari gikabilir. Ancak bu gikislar sirasinda her adaydan cevap
kagidini, soru kitapgigini ve sinava giris belgesini almayi unutmayiniz.

Sinav siiresinin sonuna dogru salonda tek bir aday kalmis ise bu adayin
salonu terk etmesini istemeyiniz.

Sinavda kopya almaya ya da vermeye kalkisan adaylar bulunabilir. Kop-
ya girisimi saptanan adayin elinden cevap kagidini ve varsa kopya kani-
tini alarak, Bina Sinav Sorumlusuna haber verip adayi salondan disari
cikariniz. Kopya ya da baska bir nedenle sinavi gecersiz sayilacak aday-
lar olursa, Salon aday yoklama listesinde kodlanmali ve agik¢a yazilmali,
varsa kanitlari Sinava Giris Belgeleri Toplama Zarfina konulmalidir.

Sinavda kural disi davranislariyla sinavin diizenini bozan aday/adaylar
olur ise Salon aday yoklama listesinde kodlanmali ve agik¢a yazilmalidir.

Bir adayin Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi salon olarak gorevli
oldugunuz salon yazili oldugu halde, adayin adi ve soyadi Salon Aday
Yoklama Listesinde yoksa ve salon evraki icinde adayin cevap kagidi bu-
lunmuyorsa bu aday sinava aliniz ve T.C. Kimlik Numarasini, adi ve so-
yadini listelerin sonuna yaziniz. Bu durumdaki adaylara verilmek Uizere
yedek soru kitapgigi/cevap kagidi posetini, Bina Sinav Sorumlusundan
temin ediniz. Kullanilan yedek cevap kagidini, salona ait cevap kagitlari
arasinda ve sirasinda Cevap Kagitlari Déniis Poseti igine koyunuz.

Bir adayin Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi salon olarak gérevli
oldugunuz salon yazili oldugu halde, adayin adi ve soyadi Salon Aday
Yoklama Listesinde bulunmuyorsa ancak salon poseti icinde adayin ce-
vap kagidi varsa bu adayi sinava aliniz ve T.C. Kimlik Numarasini, adi ve
soyadini listenin sonuna yaziniz.

Adaylar bazi sorularin yanlis oldugunu ya da dogru cevabinin bulunma-
digintileri stirebilirler. Bu durumda Salon Baskani, “Yanhshk olmasi ¢ok
zayif bir ihtimaldir. Olsa bile OSYM gerekeni yapar. Size diisen is, her
soruyu cevaplamaya ¢alismak ve en dogru oldugunu kabul ettiginiz ce-
vabi isaretlemekten ibarettir.” demelidir. Soruyu okuyup adaylarin ileri
stirdiikleri iddialarin dogru olup olmadigini arastirma ve soruyu kendini-
ze gore yorumlayip karar verme yoluna gitmeyiniz.

Cezaevlerinde uygulanan sinavlara mahsus olmak iizere, tutukluluk ya
da hikimlilik halinin, bulundugu cezaevinde sinava gireceklere dair
listenin ilgili kuruma génderilmesinden sonra ortaya ¢ikmis ya da seh-
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23)

24

-

ven isminin bildirilmemis oldugunun anlasilmasi halinde; Sinava Giris
Belgesinde sinava girecegi yer olarak hangi bina ve salon yazilmis olur-
sa olsun bu adayi sinava aliniz. T.C. Kimlik Numarasini, adi ve soyadini
Listenin sonuna yaziniz. Durumu tutanakla tespit ediniz. Bu durumdaki
adaylara yedek soru kitapgigi/cevap kagidi posetini veriniz. Kullanilan
yedek cevap kagidini, salona ait cevap kagitlari arasinda ve sirasinda Sa-
lon Sinav Evraki Poseti icine koyunuz.

Gorevliler arasinda sinav kurallarina uymayanlar olursa (Sinav salonuna
cep telefonu veya herhangi bir elektronik, mekanik cihaz ile gelmek,
sinav sirasinda cep telefonuyla konusmak, gazete ve kitap okumak,
birbirleriyle konusmak, soru kitapgiklarini incelemek, soru kitapgigini di-
sarilya ¢ikarmak ve fotokopisini cekmek, adaylara cevaplamada yardim
etmeye kalkismak, gorevli oldugu salonun disinda dolasmak vb.) bu du-
rumu yazil veya sozlii olarak hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildiriniz.
Sinav glinii sinavin yapildigi bina ve salonlarda gérev yapan Sinav Go-
revlilerinin, Salon Tutanaklari ve OSYM Baskanligina iletecekleri rapor-
lar disinda adaylara, velilere ya da baska liglincii sahislara herhangi bir
tutanak veya rapor verme sorumlulugu yoktur.
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YEDINCi BOLUM

Adaylarin Kimliklerinin Denetlenmesine iliskin Bilgiler

MADDE 23- (1) Adaylarin kimliklerinin denetlenmesine iliskin bilgiler
asagida listelenmistir.

1)

3)

4)

Adaylarin sinav salonuna girislerinde dikkat edilecek en 6nemli husus,
sinava giren adayin Sinava Giris Belgesi ile Salon Aday Yoklama Liste-
sinde fotografi bulunan aday olup olmadigini saptamaktir. Sinava giren
adayin, Sinava Girig Belgesi ile Salon Aday Yoklama Listesinde fotografi
bulunan kisi olmadig1 konusunda kesin bir yargiya varirsaniz, Bina Sinav
Sorumlusu ile binadaki bina giivenlik gérevlilerine durumu bildiriniz ve
aday sessizce salondan cikartarak gorevlilere teslim ediniz.

Adayin, Sinava Giris Belgesindeki ve/veya Salon Aday Yoklama Listesin-
deki fotografina benzer-ligi konusunda bir kusku duyar fakat kesin ka-
rara varamazsaniz veya belgedeki/listedeki fotografin baski kalitesinin
bozuk, kétii olmasi nedeniyle adayr tanimakta giigliik gekeraseniz sinav
bittikten sonra Salon Tutanaginda adayin bilgilerinin yer aldigi agiklama
béliimiine “Kimligi kuskulu aday” ibaresi yaziniz, durum kodunu kod-
layiniz.

Salon Tutanaginda Kimlik Tespit Bilgileri bélimiine adayin kendi el ya-
zisi ve tilkenmez kalem ile salon numarasi, T.C. Kimlik Numarasi, adi-so-
yadi, dogum tarihi, baba ad, ana adj, niifusa kayith oldugu yer, mezun
oldugu ortaég-retim kurumu, ikamet adresi ve telefon numarasi ile
“Bina Sinav Sorumlusu Odasina giderek kayitta olan saate entegre ka-
mera karsisinda yakin plandan goériintii verecegimi beyan eder, aksi
durumda smavimin gegersiz sayilacagini kabul ediyorum.” ifadesini
iceren bilgileri yazdiriniz ve imzalatiniz.

Yukaridaki ibareyi yazdirdiktan sonra; salon bagkani refakatinde adayin
Bina Sinav Sorumlusunun odasinda kayitta olan saate entegre kamera-
nin karsisinda yakin plandan yiiz kisminin bir ¢ok agidan gériintilenme-
sini ve bu esnada adayin kendi sesi ile T.C. Kim-lik numarasini, ad ve so-
yadini kameraya bakarak ve yiiksek sesle sdylemesini saglayiniz. Kimligi
kuskulu olan aday/adaylarin sinav sonrasinda gériintdlerinin Bina Sinav
Sorumlusunun odasinda yer alan saate entegre kamera ile kaydedilmesi
Bina Sinav Sorumlusunun so-rumlulugunda gergeklestirilir.

Genel olarak, yerine baskasini sinava sokmak isteyen sahteciler kendi
Sinava Giris Belgesini, yerlerine sinava giren adaylara vermektedirler.
Bu durumda sinava giren aday her iki belgeyi de yaninda bulundurmak-
tadir. Bu nedenle kimlik denetimi sirasinda adayin fotograf, kimlik bil-
gileri ile Salon Aday Yoklama Listesinde yer alan fotografi da kontrol
edilmelidir. Sinav esnasinda Sinava Giris Belgelerini kontrol ederken go-
revlilerin, her adayin yiiziine iyice bakarak adayi belgedeki fotograf ve
T.C. Niifus Clizdanindaki/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartindaki/Stresi
Gegerli pasaportundaki/K.K.T.C Kimlik Belgesindeki fotografla karsilas-
tirmalari gerekmektedir.

Adayin Sinava Giris Belgesindeki fotografi ile listedeki fotografi ara-
sinda fark bulunuyorsa veya fotograflara benzerligi konusunda kesin
karara varilamazsa 2. maddede belirtilen islemler yapiimalidir. Ancak
az sayida da olsa listede bazi adaylarin fotograflari bulunmayabilir. Bu
durumdaki adaylarin Sinava Giris Belgelerindeki fotograflarinin dikkatle
incelenmesi gerekmektedir.
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SEKIZINCi BOLUM
Salon Tutanaginin Doldurulmasina iliskin Kurallar

M

ADDE 24- (1) Salon Tutanaklari sistemin 6nemli bir par¢asini olustur-

maktadir. Bu tutanaklar Merkezimizde tek tek gézden gegirilmekte ve

isl

emler bu tutanaklara gére sonuglandiriimaktadir. Bu nedenle tuta-

naklarin salon baskanlarinca, okunakli ve eksiksiz bir sekilde doldurul-
mas! gerekmektedir. Tutanak kodlama alanlari da dahil tikkenmez ka-
lemle doldurularak ilgili gérevliler tarafindan imza altina alinacaktir.

Tutanaklarin diizenlenmesinde su noktalara 6zellikle dikkat etmek ge-

re

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kmektedir:

Salon Tutanaginda yer alan alanlar Salon Tutanagi Doldurma Kurallari
cercevesinde eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Yedek sinav evraki kullanan adayin neden yedek sinav evraki kullandigl
bilgisi ayrintil bir sekilde Salon Tutanagina yaziimalidir.

Kopya ya da baska bir nedenle sinavinin gegersiz sayilacagi adaylarin ne
yaptiklari, kopya ¢ekmislerse nasil ektikleri kanitlari ile birlikte agik¢a
belirtilmeli varsa kanitlari Sinava Giris Belgeleri Toplama Zarfina mutla-
ka konulmalidir.

Bir salondaki adaylar topluca sinav kurallarina aykiri bir tutum igine gi-
recek olursa durum Salon Tutanagina her bir aday igin kodlanmali ve
agiklama kismina yazilmalidir.

Burada belirtilenler disinda sinavin iptalini gerektirecek kural digi bir
olay olursa gerekgeleri agik olarak Salon Tutanag Tespitler bélimiine
mutlaka yazilmalidir.

Salon Baskani ve Gozetmenlerin ad ve soyadlariyla calistiklart kurum
agika yazilmali ve Salon Tutanag salondaki bu gérevlilerce imzalanma-
lidir. Eger salon gorevlileri arasinda bir anlasmazlik s6z konusu olmus
ise ilgili taraflar durumu kendi diisiincelerini belirterek Salon Tutanagin-
da imza altina almalidir.
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DOKUZUNCU BOLUM
Sinavda Uyulacak Kurallar

MADDE 25- (1) Adaylarin sinavda uyacaklari bu kurallar, soru kitapgigi-
nin arka kapak sayfasinda yer almaktadir.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Sinav baslamadan énce Sinava Girig Belgesini salon gérevlilerine teslim
ediniz.

Sinav kamera ile kayit altina aliniyor ise, kamera kayitlarinin incelenmesi
sonucunda sinav kurallarina uymadigr tespit edilen adaylarin sinavlari
OSYM Yénetim Kurulunca gegersiz sayilacaktir.

Adaylarin yanlarinda; Madde 5’te belirtilen maddeler ile sinav binasina/
salonuna girmesine izin verilmez. OSYM Bagkanligina daha énceden ra-
porunu bildirmis ve gerekliizinleri almis olan adaylarinilag ve gidalari bu
kapsam digindadir. Sinavin yapildigi bina igerisinde sinavdan 6nce, sinav
sirasinda ve sinavdan sonra belirtilen esya, arag gereglerle sinava girmis
adaylarin sinavi gegersiz sayilacaktir.

Sinavda verilen toplam cevaplama siiresi soru kitapgiginda yazilidir. Si-
nav basladiktan sonra sinav stiresinin dértte Gi¢li (%) tamamlanmadan
dnce ve sinavin son 15 dakikasi i¢inde adayin sinavdan ¢ikmasina izin
verilmeyecektir. Bu stireler icerisinde salondan ayrilmak zorunda kalan
adaylarin bina digina gikmalarina izin verilmeyecektir. Bina disina ¢ikan
adaylarin sinavlari iptal edilecektir. Bu siireler disinda sinav siresi bit-
meden cevaplamayi tamamlayan adaylar, cevap kagidini ve soru kitap-
¢igini salon gorevlilerine teslim ederek sinav salonundan ayrilabilecek-
tir. Bildirilen siirelere aykiri davranislardan adayin kendisi sorumludur.

Engelli Sinav Binalart harig, sinav sirasinda tuvalet, revir, saglik, su igmek
vb. ihtiyaglari iin adaylarin sinav salonundan kisa bir stire icin bile olsa
cikmalart kesinlikle yasaktir. Sinav salonundan gikan aday, her ne sebep-
le olursa olsun tekrar sinav salonuna kesinlikle alinmayacaktir.

Sinav binasini her ne sebeple olursa olsun terk eden adaylar tekrar sinav
binasina alinmayacaktir (Engelli ve YSYM binalari dahil).

Sinav siiresince adaylarin;
e konusmalari, kopya ¢cekmeleri veya kopya vermeleri,
* salondaki gorevlilere soru sormalari

e misvedde kagidi kullanmalari veya cevaplarini baska bir kagida
yazmalari

e birbirlerine kalem, silgi vb. seyler alip vermeleri,
e sinav diizenini bozacak davranislarda bulunmalari

yasaktir. Bu yasaklara uymadigi saptanan adaylarin sinavlari gecersiz
sayilacaktir.

8)

9)

Adaylar sinav sirasinda, gérevlilerin her tiirlii uyarisina uymak zorun-
dadir. Sinavinizin gegerli sayilmasi, her seyden énce sinav kurallarina
uymaniza bagldir. Kurallara aykirt davranista bulunanlarin ve yapilacak
uyarilara uymayanlarin kimlik bilgileri tutanaga yazilacak ve sinavlari
gecersiz sayilacaktir. Sinav stiresince T.C. Niifus Clizdaninizi/Tiirkiye
Cumhuriyeti Kimlik Kartinizi (veya stiresi gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik
Belgesi) siranin tizerine birakiniz.

6114 sayill Kanunun 10. maddesi geregi, gizlilik hiikiimlerini ihlal eden-
ler, gizli olan bilgileri elde edenler, bunlarr ifsa edenler, sinavin yapildig
binaya ses veya goriintii nakleden cihaz basta olmak {izere sinav kilavu-
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10)

11)

12)

14)

15)

16)

17)

18)

zunda yasak olarak belirtilen her tiirlii arag ve gerecler ile ilgili malzeme-
leri sokan veya bulunduran kisiler, bagka birinin yerine sinava girenler
ile yerine baskasini sinava sokanlar, sinavda kopya ¢ekilmesine imkan
saglayanlar, sinav sonug verilerini gercege aykiri bir sekilde degistiren-
ler, sinav sonuglarini adayin lehine veya aleyhine degistirenler ve kopya
cektigi tespit edilenler hakkinda yasal islemler yapilacaktir.

Gorevliler kopya ¢cekmeye ya da vermeye kalkisanlart uyarmak zorunda
degildir, sorumluluk size aittir. Adaylarin test sorularina verdikleri cevap-
larin dagilimlar bilgi islem yéntemleriyle incelenecek, bu incelemelerden
elde edilen bulgular bireysel ya da toplu olarak kopya cekildigini goste-
rirse kopya eylemine katilan adaylarin sinavi gegersiz sayilacaktir. Ayrica
bu adaylarin 2 yil boyunca OSYM tarafindan diizenlenen tiim sinavlara
bagvurusu yasaklanabilecektir. Sinav gérevlileri bir salondaki sinavin, ku-
rallara uygun bicimde yapilmadigini, toplu kopya girisiminde bulunuldu-
gunu raporlarinda bildirdikleri takdirde, OSYM takdir hakkini kullanarak
bu salonda sinava giren tiim adaylarin sinavini gegersiz sayabilir.

Size verilen cevap kagidinin adiniza diizenlenip diizenlenmedigini kontrol
ediniz. Bagkasina ait cevap kagidini kullanmayiniz. Cevap kagidinda dol-
durmaniz gereken alanlar bulunmaktadir. Bu alanlar doldurunuz. Cevap
kagidina yazilacak her tiirlii yazida ve yapilacak biitiin isaretlemelerde kur-
sun kalem kullanilacaktir. Tiikenmez kalem ve dolma kalem kesinlikle kul-
laniimayacaktir. Sinav siiresi bittiginde cevaplarin cevap kagidina isaretlen-
mis olmasi gerekir. Soru kitapgigina isaretlenen cevaplar gecerli degildir.

Soru kitapgiginizi alir almaz kapaginda bulunan ilgili alanlari dolduru-
nuz. Sayfalarin eksik olup olmadigin, kitapgikta basim hatalarinin bu-
lunup bulunmadigini ve soru kitapgiginin her sayfasinda basili bulunan
soru kitapgik numarasinin, kitapgigin 6n kapaginda basili soru kitapgik
numarastyla ayni olup olmadigini kontrol ediniz. Soru kitapgiginizin say-
fasi eksik ya da basimi hataliysa degistirilmesi icin Salon Bagkanina bas-
vurunuz. Size verilen soru kitapgiginin Soru Kitapgik Numarasini cevap
kagidinizdaki “Soru Kitapgik Numarasi” alanina dogru ve eksiksiz olarak
yazip kodlayiniz. Cevap kagidinizdaki “Soru kitapgik numarami dogru
kodladim.” kutucugunu isaretleyiniz.

Sinav sonunda soru kitapgiklari ve sinava giris belgeleri toplanmis olacak
ve bunlar OSYM’de incelenecektir. Soru kitapgiginin bir sayfasinin bile ek-
sik veya tahrip edilmis olmasi durumunda sinaviniz gegersiz sayllacaktir. Bu
nedenle soru kitapgiginizin sayfalarini koparmayiniz ve tahrip etmeyiniz.

Cevap kagidina isaretlenmesi gereken bilgiler ile soru kitapgigina ya-
zilmasi zorunlu olan bilgilerde eksiklik ve/veya yanlislik olmasi halinde
sinavinizin degerlendirilmesi miimkiin olamamaktadir. Bu husustaki yi-
kiimliiliik ve sorumluluk size aittir.

Miisvedde icin soru kitapgiginizin sayfalarindaki bos yerleri kullanabilirsi-
niz. Bunun disinda miisvedde olarak herhangi bir materyal kullanmayiniz.

Sorulari ve/veya bu sorulara verdiginiz cevaplari ayri bir kagida yazip bu
kagidi disari cikarmaniz kesinlikle yasaktir.

Her testin cevaplarini cevap kagidinda sadece o test icin ayrilmis alana
isaretleyiniz. ilgili testin cevaplarini cevap kagidinda dogru alana isaret-
lemediginiz takdirde olusacak degerlendirme sonuglarindan sorumlu
oldugunuzu unutmayiniz.

Sinav bittikten sonra salondan ayrilmadan 6nce cevap kagidinizi, soru
kitapgiginizi ve sinava giris belgenizi salon gérevlilerine eksiksiz olarak
teslim etmeyi unutmayiniz. Sinav evrakini masa tzerinde kesinlikle bi-
rakmayiniz.

istediginiz takdirde salon gérevlilerinin sinav evrakini paketlemesini iz-
leyebilirsiniz.
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ONUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 26- (1) Bu Talimatta hikim bulunmayan hallerde, Baskanlik
oluru alinarak islem yapilir.

Yiirdrlik

MADDE 27- (1) Bu Yénerge 15/02/2017 tarihinde OSYM Yénetim Kurulu
onayi ile yirirlige girmistir.

Yiiriitme
MADDE 28- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini OSYM Bagkan yiiriitiir.
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‘OSYM
SINAV BINASINA YANINIZDA GETIRMEYINiz
Aday ve Gorevlilerin Sinav Binalarina Girislerinde

Yanlarinda Bulundurmasi Yasak Olan Bazi Arag ve Geregler
(Bu ve Benzeri Arag-Geregler ile Sinava Giren Adaylarin Sinavlari Iptal Edilecektir.)

Cep telefonu,
gagn cihaz, telsiz

Fotograf

bilgisayan, bilgisayar
makinesi

finta, clizdan, kredi karti,
zelligi bulunan cihazlar

her tirla manyetik bilet

Url kesici ve delici
alet ve atesli silah

Saat ve sozlitk

Musvedde kagit,
iglevi olan aygitlar

defter, kitap, sozlik

tarld plastik ve gines
g6zIugu dahil cam egya

Kalem, silgi,
kalemtiras,

Hesap cetveli,

Ehliyet ve kurum
hesap makinesi

Kulaklik,
kimlik kartiar

bluetooth

tar, anahtarlik, metal
a gibi metal igerikii esya

Yiyecek,

ilezik, kulakik,
igecek vb.

kiipe, bros vb. taki her tirli tibbi cihaz:

26 E911 2012 taril o 28423 sayh Resmi Gazeleds yayimlanan ‘Adaylan ve Sinav Gorevlierinn Sinav Snaiarna Giri Kogullarina ligkin Yonetmelk geregi snay

gizlilgi ve givenligi kapsaminda sinav binalarind: ya emanete alinmayacagindan; adaylarin / gor v binal

+ ganta, cozdan, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan bluetooth vb. cihazlarla; kulak 20k (alyans haric. ilzlk, bros, anahtr, anahtariik, metal
Sara sibi mtal igorii esyaiart (basit 52501l ignes: ve ince metal tokal kemer hari): her 0D elektronkimekanik cihasla ve 83011 chazi, talsz. foto8ral makinesi vb.

araglarla, her tarla plastik ve ganes gozIugu danil cam esyayla (seffaf/numaral gozidk harig), bankalkredi kari, ulasim karti vb. kartiarla

- cep bilgisayan, saat ve sozIlk islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi vb. her urld bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar

 her tarld kesici ve delici alet, atesli silah ve benzeri teghizatlarla

Kalem, silgi, kalemtiras, mosvedde kagidi, defter, kitap, ders notu, sozIok, dergi, gazete, vb. yayinlar, pergel, agisicer, cetvel vb. araglarla
- yiyecek, icecek (seffaf pet sise igerisinde su harig) ve diger tuketim maddeleri ile gelmeleri kesinlikle yasaktr.

Ancak, BSYM Baskanligi tarafindan belirlenen engelli ve YSYM binalarinda sinava girecek olan engelli ad
cihazlar yukarida belirtilen yasak kapsami diginda degerlendirilecekti

\

aylarin sinava giris belgelerinde yazili olan ara, gerec ve
* Sinav Gérevlileri, arag ve ev anahtarlarini Bina Yéneticisine teslim etmek zorundadir

Yayin, Terciime ve Iktibas Haklari
05/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa gére bu eserin blitiin yayin,
terciime ve iktibas haklari, T.C. Olgme, Segcme ve Yerlestirme Merkezi Baskaligina aittir.
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