
BİTLİS EREN ÜNİVERSİTESİ
KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON

DAİRE BAŞKANLIĞI

KİTAP İSTEĞİ
KULLANIM KILAVUZU



2Kütüphane Hesabına Erişim

Akademik ve idari personelden daha önceki yıllarda bir form aracılığıyla alınan kitap istekleri, bu yıldan itibaren 
kullanıcıların hesapları üzerinden alınacaktır. Kullanıcı hesaplarına nasıl erişileceği ve kitap isteklerinin nasıl yapılacağı 
aşağıdaki kullanım kılavuzunda belirtilmiştir. Hesaplarına erişimde sıkıntı yaşayan kullanıcılarımızın kütüphanemizle 
irtibata geçmeleri rica olunur.

0 434 222 00 12 - 1215  / kutuphane@beu.edu.tr

Merkez Kütüphane web sayfasında 
Kütüphane Hesabım butonuna tıklanır.



3Kütüphane Hesabına Giriş Yapma

Üye Kodu kısmına T.C. kimlik 
numarası veya Sicil Numarası 

ile giriş yapılır.

Şifre kısmına sadece rakamla 
bir (1) girilir. Bu daha önce giriş 
yapıp şifresini değiştirmeyenler 

için geçerlidir.



4Eser İstek Kısmına Giriş

Üye girişi yapıldıktan sonra
Eser İstek kısmına tıklanır.



5Eser İstek Kısmının Doldurulması

Dikkat: Yazar adı kısmında kesinlikle virgül vb.
noktalama işaretleri kullanılmamalıdır.

Kaydetme işlemi yapıldıktan sonra 6. sayfadaki uyarı  penceresi ile 
karşılaşmadığınız sürece talebiniz alınmış demektir. Yeni talep için 
tekrar Eser İstek butonuna tıklayınız.

Yıldızlı (*) alanlar doldurulduktan
sonra kaydet butonuna basılır. 



6Eserin Kütüphanede Mevcut Olması Durumu

İstediğiniz kitap kütüphanemizde mevcut 
ise yukarıdaki uyarı ile karşılaşacaksınız.

Bu uyarı ile karşılarsanız Listemi Göster e 
tıklayarak o kitabla ilgili talebi iptal edebilirsiniz.

Uyarı: Eser adı ve ISBN alanına yazdığınız 
kelimeler katalogdan taranmış ve 
kütüphanede bulunan eserler aşağıda 
listelenmiştir. Eğer istekte bulunduğunuz 
eser listede yer alıyor ise Listemi Göster 
butonuna tıklayarak liste ekranından iptal 
edebilirsiniz.



7Kütüphanede Mevcut Olan Eserin İptali

Listemi Göster e tıkladıktan sonra karşınıza gelen bu 
ekrandan kütüphanemizde kaydı bulunan isteğinizi 

çöp kutusu işaretine tıklayarak iptal edebilirsiniz.



8İstek Sonrası Durum Kontrolü

Ayırca Listemi Göster e tıkladığınızda istemiş 
olduğunuz kitapların alım sonrasındaki 

durumularını da takip edebilirsiniz.


